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1. UCEL

Smernica stanovuje postupy, ¢innosti, zodpovednosti a pradvomoci pri praci s vystavovanim, ucto-
vanim, evidenciou a Uhradou za uzivanie bytov (dalej len ,pohladavky”) a zavdzkovo pravnych
vztahov uZivatelov bytov. Stanovuje postup zamestnancov a predstavenstva SBD vo i dlznikom pri
vymahani pohladavok.

2. ROZSAH PLATNOSTI

Tato smernica plati pre organy SBD, vSetkych zamestnancov SBD, vsetkych vlastnikov a najomcov
bytov (dalej len ,uZivatelia bytov”) z bytovych domov v sprave SBD a vztahuje sa na pohladavky
definované v ods. 4.4 a zavazky definované v ods. 4.13 tejto smernice.

3. POUZITE POJMY A SKRATKY
3.1 Zakladné pojmy

Druzistvo
Tymto pojmom v smernici oznadujeme Stavebné bytové druZstvo Kysucké Nové Mesto.

Sprdvca

Je pravnickd osoba, ktord je opravnena vykonavat ¢innosti slvisiace svykonom spravy bytov
a nebytovych priestorov, ktora je zapisana v obchodnom registri. Spravca sa pri vykone spravy
bytov a nebytovych priestorov riadi zakonom ¢. 182/1993 Z.z. o vlastnictve bytov a nebytovych
priestorov v zneni neskorsich predpisov, zmluvou o vykone spravy a ostatnymi pravnymi predpismi
Sprévca je povinny vykonavat spravu domu samostatne v mene vlastnikov bytov a nebytovych
priestorov v dome a na ich Ucet a je opravneny konat pri sprave domu za vlastnikov bytov a neby-
tovych priestorov vdome pred sidom.

Sprava domu

Sprava domu je obstaravanie sluzieb a tovaru, ktorymi spravca zabezpecuje pre vlastnikov bytov a

nebytovych priestorov vdome:

a) prevadzku, udrzbu, opravy a udrziavanie spolo¢nych casti domu, spolo¢nych zariadeni domu,
prilahlého pozemku a prislusenstva,

b) sluzby spojené s uzivanim bytu alebo nebytového priestoru,

c) vedenie Uc¢tu domu v banke,

d) vymahanie skody, nedoplatkov vo fonde prevadzky, udrzby a oprav a inych nedoplatkov,

e) iné Cinnosti, ktoré bezprostredne suvisia s uzivanim domu ako celku jednotlivymi vlastnikmi
bytov a nebytovych priestorov vdome.

Data
Je subor udajov zapisanych na nosic dat.

Cas plnenia
Je termin, v ktorom ma dlZnik povinnost splnit svoj zavazok.

Lehota
Je vymedzeny Casovy Usek.
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Dlznik

Je pravnicka alebo fyzickd osoba, ktora ma zavazok vodi veritelovi.

Omeskanie dlznika

Dlznik je v omeskani, ak svoj dlh (zdvazok) riadne a véas nesplni. Ak ide o meskania s plnenim pe-
nazného dlhu, ma veritel pravo pozadovat od dlZnika popri plneni Uroky alebo poplatky (penale) z
omeskania.

Veritel
Veritel je pravnicka alebo fyzicka osoba, ktora eviduje pohladavku voci dlznikovi.

Platca
Je fyzickd alebo pravnicka osoba, ktora vykonava uhrady nedoplatku alebo pohladavky.

Uhrada

Je zaplatenie nedoplatku alebo pohladavky, ktord moéze byt uhradena bezhotovostnym prevodom
z U¢tu uzivatela bytu, vkladom hotovosti na uéet domu, prostrednictvom sluzby SIPO, postovou
poukazkou.

Nedoplatok

Je stav v plneni dlhu (zavazku) dlZznikom, kedy vyska uhrady dlhu je nizsia ako je vyska pohladavky,
resp. kedy dosiahnuté skutocné naklady za uzivanie a spravu bytu su vyssie ako je vySka uhrad
tychto nakladov zo strany dlznika.

Pohladdvka
Je narok vyplyvajuci pre veritela z existujuceho pravneho vztahu na to, aby mu dlznik poskytol pe-
nazné plnenie.

Pohladavka v lehote splatnosti
Je pohladavka, ktorej splatnost je v ¢ase plnenia.

Pohladavka po lehote splatnosti
Je pohladavka, ktora nebola uhradend v uréenom case plnenia.

Premlcanie

Je upravené v § 100 a nasl. Obclianskeho zakonnika, resp. § 387 a nasl. Obchodného zakonnika
Vseobecnd premlcacia doba v obciansko-pravnych zavazkovych vztahoch je tri roky,
v obchodnopravnych zavazkovych vztahoch Styri roky.

Urok z omeskania

Je urok, ktory je povinny uhradit vlastnik bytu alebo nebytového priestoru za kazdy deri omeska-
nia z dlznej sumy po lehote splatnosti vo vyske podla prilohy ¢. 1 k smernici ¢. SM 2 Prispevky
a poplatky.

Poplatok (pendle) z omeskania

Je poplatok, ktory je povinny uhradit ndjomca druzstevného bytu alebo nebytového priestoru za
kazdy den omeskania z dlznej sumy po lehote splatnosti vo vySke podla prilohy €. 1 k smernici €.
SM 2 Prispevky a poplatky.
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Platobny prikaz
Je prikaz klienta banke, aby z jeho Gctu previedol urcitu sumu v prospech iného uctu.

Platobny rozkaz

Je vysledok skrateného sidneho konania na zaklade, ktorého moze siud prikazat dlznikovi aj bez
vypocutia jeho ndazoru, aby vlehote 15 dni od dorucenia platobného rozkazu zaplatil veritelovi
pohladavku s prisluSenstvom ( trovy konania, trovy pravneho zastupenia, penale, uroky ).

Plnenia

Je poskytovanie tovarov a sluzZieb spojenych s uzivanim bytu a domu. Z preddavkovych uhrad za
Plnenia sa financuju vydavky bytu a domu spojené s dodavkou tepla a teplej vody, dodavkou stu-
denej vody z verejného vodovodu a odvadzanie odpadovych a dazdovych véd z domu, dodavkou
elektrickej energie pre spoloc¢né ¢asti a spolo¢né zariadenia domu.

Prispevky a poplatky

SldZia na Uhradu nakladov za poskytované sluzby spojené s vykonom spravy domu v ramci zmluvy
o vykone spravy a na Uhradu vydavkov (ndkladov) za individualne poskytované sluzby nad ramec
zmluvy o vykone spravy domu. Dalej z Ghrad prispevkov sa financuji vydavky na odmeny pre ¢le-
nov samospravy domu, domovnika a dozorcu vytahu. Jednotlivé druhy prispevkov a poplatkov a
ich vyska su uvedené v smernici ¢. SM 2 Prispevky a poplatky.

Ucet

Je zakladny prvok metddy uUctovnictva, ktory umoznuje systematické triedenie a zaznamenavanie
Ciselnych udajov vyjadrujucich stav a pohyb konkrétnych objektov Uctovania vo vzajomnych vaz-
bach podla potrieb riadenia a v zmysle prislusnej legislativy.

Uétovnd kniha

Je to kniha, v ktorej uc¢tovna jednotka Uctuje o skutoCnostiach, ktoré su predmetom uctovnictva.
Tieto skutocnosti su zachytené uUctovnymi zapismi, ktoré su usporiadané z ¢asového hladiska —
chronologicky a z vecného hladiska - systematicky.

Uctovny doklad
Je preukazatelny uctovny zaznam

Uctovny zdpis

Je zdpis o Uctovnom pripade vykonany v slovenskom jazyku. Musi byt vykonany zrozumitelne
a prehladne, spdsobom zarucujucim jeho trvanlivost. U¢tovné zapisy musia byt usporiadané sp6-
sobom, ktory umoznuje overit zau¢tovanie vsetkych Gétovnych pripadov v danom obdobi, aby sa
zabranilo neopravnenym zmenam a Upravam tychto zapisov. K i¢tovnému zapisu musi byt pripo-
jeny podpisovy zaznam osoby zodpovednej za vykonanie zapisu.

Urceny referent
Je zamestnanec SBD, ktory ma prdva a povinnosti spojené s ekonomickou a pravnou agendou
stanovené vo svojej pracovnej naplni

Zdvdizok
Je pravny vztah, z ktorého veritelovi vznikd pravo na plnenie ( pohladavka ) od dlZnika a dlZnikovi
vznika povinnost splnit zavazok.
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Vlastnik bytu alebo nebytového priestoru
Je fyzicka alebo pravnicka osoba (¢len alebo neclen SBD),ktora vlastnictvo k bytu alebo nebytové-
mu priestoru vdome nadobudla :

a)

b)
c)
d)

na zaklade zmluvy o prevode vlastnictva bytu alebo nebytového priestoru v dome s vlastni-
kom bytu alebo s pravnickou osobou, ktora ma pravo hospodarenia k bytu, s vlastnikom bytu
alebo nebytového priestoru

na zaklade zmluvy o vystavbe, vstavbe alebo nadstavbe domu,

dedenim,

rozhodnutim $tatneho organu.

Ndjomca bytu alebo nebytového priestoru
Je fyzicka alebo prdvnicka osoba (¢len alebo neclen SBD),ktord prdvo uzivania bytu alebo nebyto-
vého priestoru nadobudla :

a)
b)
c)
d)
e)
f)

na zaklade zmluvy o nadjme bytu alebo nebytového priestoru v dome s vlastnikom bytu,
dedenim,

prevodom c¢lenskych prav a povinnosti,

vznikom spolo¢ného uzZivania bytu uzavretim manzelstva,

na zaklade dohody o vymene bytu alebo nebytového priestoru,

ponechanim bytu alebo nebytového priestoru na dobu urcitd (maximalne 2 roky) na zaklade
zmluvy o prideleni bytu alebo nebytového priestoru v dome.

UzZivatel bytu alebo nebytového priestoru v dome
je fyzicka alebo pravnicka osoba, vlastnik, ndjomca alebo podndjomca (Clen alebo neclen druzstva)

bytu

alebo nebytového priestoru v dome.

3.2 Pouzité skratky

SBD - Stavebné bytové druzstvo Kysucké Nové Mesto

KK - kontrolna komisia

PD - predstavenstvo

RD - riaditel

EU - ekonomicky Usek

U - technicky usek

oUu - organizaény Usek

FOD - fond prevadzky, udrzby a oprav bytového domu

FOV - fond prevadzky, udrzby a oprav vchodu bytového domu
FMV - fond modernizacie vytahu

SIPO - sustredené inkaso platenia obyvatelstva

M - platba mesacne

R - platba pri roénom vyuctovani

P - platba pri podani ndvrhu

u - platba po uhrade pohladavky

sV - studenad voda

TUV - tepla UZitkova voda

ES - elektricka energia dodana do spoloénych priestorov

n - kalendarny tok za ktory sa vyuctovanie nakladov vykonava
n+1 - kalendarny rok v ktorom sa vyuctovanie za rok ,,n“ vykona.
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4 OPIS CINNOSTI, ZODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI
4.1 Ekonomicka agenda

4.1.1 Bytové hospodarstvo
Zakladnou ulohou ekonomickej agendy je zaznamendvat vsetky vydavky a prijmy, ktoré bez-
prostredne suvisia suzivanim bytu adomu ako celku jednotlivymi vlastnikmi bytov
a nebytovych priestorov a ich spravou. Z hladiska elektronického spracovania je ekonomicka
agenda rieSend v ramci systému bytového hospodarstva. Bytové hospodarstvo ako systém
tvoria podsystémy; predpis, najomné, fakturdcia, finanéna uctaren, fondy bytového hospo-
darstva a sluzby.

4.1.2 Predpis

V podsystéme predpis (dalej len ,,Predpis”) sa zadava vyska prispevkov na vykon spravy, na
odmeny volenym ¢lenom domu, na poistenie domu, vyska tvorby fondov (FOD, FOV a FMV)
a poplatok pre neclenov druZstva a, (dalej len ,,Pevna ¢ast”) a planovanu vysku nakladov za
poskytované tovary a sluzby spojené s uzivanim bytu a domu, ako pohybliva ¢ast (dalej len
»PInenia“). Pri roénom rozuctovani poskytnutych Plneni spojenych s uzivanim bytu sa po-
rovnava planovana vyska za Plnenia a nakladov so skuto¢nou vyskou poskytnutych Plneni a
nakladov a rozdiel sa zuc¢tovava ako nedoplatok resp. preplatok za poskytované Plnenia. Vy-
stupom podsystému Predpis je zostava ,Predpis mesacnych zalohovych Uhrad bytu” (dalej
len ,,Mesacny predpis”), priloha ¢. 1.

4.1.3 Ndjomné

V podsystéme najomné (dalej len ,,Najomné“) sa uUctuje o skutonych Uhradach Mesacnych
predpisov uzivatelmi bytov. UZivatelia bytov uhradzuju Mesacny predpis mesacne vopred
ako opakované poskytovanie plneni, tovaru a sluzieb. Za uhradu Mesacného predpisu
v termine sa povaZuje Uhrada, ktord bola pripisana na ucet domu v banke do konca prislus-
ného mesiaca. Z podsystému Predpis sa automatizovane do podsystému Najomné prenasaju
Udaje o pevnej zlozke a celkovej vyske Predpisu. V podsystéme Ndjomne sa porovnava vyska
predpisu so skutoc¢nou vyskou Uhrady a rozdiel z porovnania sa dalej eviduje. Vystupom pod-
systému Najomné su tlacové zostavy ,Rozpis platieb najomného za rok” (dalej jen , Rozpis
Platieb”) , priloha ¢. 2 a ,Upomienka“, prilohy ¢. 4 a 5.

4.1.4 Fakturacia
V podsystéme fakturacia (dalej len ,,Fakturdcia®) sa vystavuje faktura pre pravnicku alebo fy-
zickl osobu (dalej len , Tretej osobe”) za sluzby, ktoré im poskytuje druzstvo, bytovy dom
resp. vchod. Faktura sa vystavuje aj pre uZivatela bytu, ktorému bola poskytnuta individual-
na sluzba tretou osobou. Dalej sa v podsystéme Uétuje o ich Ghradach vo vztahu k prislunym
uctom v banke. Vystupom podsystému Fakturdcia su tlaCové zostavy ,Faktura®, priloha €. 3
a ,Upomienka“, priloha €. 6. Faktura po zaucétovani do ucétovnictva je vedena pohladavka.

4.1.5 Financna uctaren
V podsystéme finan¢nd uctaren (dalej jen ,Finan¢nd uctdren”) sa na zaklade doslej faktury
od tretej osoby Gctuju platby na tarchu domov, vchodov a bytov za poskytnuté Plnenia, hra-
dené z fondu prevadzky, Udriby a oprav domu resp. vchodu alebo uZivatelom bytu. Dalej sa
v podsystéme Uctuje o ich Uhrade doslej faktury vo vztahu prislusnym Gc¢tom v banke. Vystu-
pom podsystému Financna uctaren je tlaCova zostava ,Evidencia zavazkov”, priloha ¢. 12.
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4.1.6 Fondy bytového hospodarstva
V podsystéme fondy bytového hospodarstva (dalej ,,Fondy”) sa vedie samostatna evidencia
o tvorbe a ¢erpani FOD, FOV a FMV pre kazdy dom a vchod, ak o tvorbe FOV a FMV rozhodli
vlastnici domu resp. vchodu. Prostriedky nepouzité v prislusSnom kalendarnom roku sa uziva-
telom bytov nevracaju a prechadzaju do nasledujuceho roka. Vystupom podsystému Fondy
je tlacova zostava ,,Vypis fondu prevadzky, udrzby a oprav domu (vchodu)“, priloha €. 8.

4.1.7 Sluzby
V podsystéme sluzby (dalej len ,,Sluzby“) sa uctuju individualne vydavky za poskytnuté sluzby
jednotlivym bytom resp. poplatky, ktoré je povinny uhradit uzivatel bytu vo vyske podla pri-
lohy €. 1 k smernici €. SM 2 Prispevky a poplatky (dalej len ,,Sadzobnik prispevkov a poplat-
kov“).

4.2 Mesacny predpis

4.2.1 Tvorba Mesacného predpisu
Na tvorbe Mesacného predpisu sa svojimi rozhodnutiami a prepoctami podielaju:
a) uzivatelia bytov (vlastnici a najomcovia bytov),
b) organy druZstva — predstavenstvo a zhromazdenie delegatov,
c) veduci ekonomického useku druzstva.

4.2.2 Obsah Mesacného predpisu
Mesacny predpis obsahuje polozky, ktoré su zaradené do dvoch skupin:
a) pevna zlozka - obsahuje polozky s pevnou platbou, ktoré nepodliehaju rocnému vyucto-
vaniu nakladov,
b) plnenia - obsahuju planované naklady za poskytované plnenia, ktoré podliehaju rocnému
vyuctovaniu Uhrad za plnenia rozuctované na jednotlivé byty anebytové priestory
v dome.

4.2.3 Schvalovanie polozZiek z pevnej zlozky

Jednotlivé polozky z pevnej zlozky mesacného predpisu schvaluju:

a) uzivatelia bytov na schodzi domu (vchodu) - vysku preddavku do prislusnych fondov
(FOD, FOV, FMV), vysku prispevku na splacanie vykonanych oprav vdome alebo vchode,
vysku prispevkov na odmeriovanie volenych zastupcov domu (domovnik, dozorca vytahu,
¢len samospravy), vyber a podmienky poistenia domu,

b) predstavenstvo svojim uznesenim - poplatok za vykon spravy bytu, poplatok pre neclena
druzZstva, prispevok na havarijnu sluzbu. Uznesenie predstavenstva potvrdzuje zhromaz-
denim delegatov na najblizsej schodszi,

c) veduci EU prepoétom na byt — poistenie domu vo¢i Zivelnym pohromam podla velkosti
spoluvlastnickeho podielu a poistenie vSeobecnej zodpovednosti domu za skodu. Pri druz-
stevnych bytoch — prepocet anuity a dane z nehnutelnosti na byt.

4.2.4 Schvalovanie poloziek z PIneni
Pri tvorbe predpisu pre nové bytové domy v sprave druzstva vysku nakladov za plnenia sta-
novuje vedici EU na zéklade predpokladanych nakladov na plnenia obdobnych bytovych
domov. Pri kazdej zmene, ktora ovplyviiuje vysku nakladov na poskytované plnenia, pri zme-
nach vyplyvajucich zo zmeny pravnych predpisov, z rozhodnutia cenovych organov a na za-
klade dosiahnutych skutoénych nakladov vykondva ved. EU novy prepocet predpisu.
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4.2.5 Prepocet vysky nakladov za Plnenia

Veduci EU vykonava prepocet vysky mesaénych nakladov na poskytované Plnenia spojené
s uzivanim bytu (ndklady na dodavku tepla na vykurovanie, dodavku studenej a teplej vody,
dodavku elektrickej energie pre spolo¢né priestory a odvod zrazkovej vody) na zaklade sku-
toé¢nych ndkladov za poskytnuté Plnenia spojené s uzivanim bytu za predchddzajlce Uétovné
obdobia, premietnutych vSetkych zmien vyplyvajucich zo zmeny pravnych predpisov, na za-
klade rozhodnutia cenovych organov, zo zmeny rozsahu poskytovanych sluZieb alebo ich
kvality, alebo ak sa na tom dohodnu uzivatelia bytov v dome.

4.2.6 Vydavanie Mesaéného predpisu

Vyddavanie Mesacnych predpisov zabezpecuju:

a) veduci EU, ak nastant zmeny jednotlivych poloZiek mesaéného predpisu podla odsekov
4.2.3a24.2.5,

b) uréeny referent EU pri zmene vlastnika bytu pre nového vlastnika bytu vyda novy ,Predpis
mesacnych zdlohovych Uhrad bytu“. Do nového mesacného predpisu sa prebera bez
zmeny pevna zlozka Mesacného predpisu pévodného vlastnika bytu. Za poskytované PI-
nenia sa upravuje vyska nakladov na dodavku studenej a teplej vody podla poctu byvaju-
cich u nového vlastnika,

c) uréeny referent EU pri kaidej zmene, ktord ovplyviiuje vy$ku predpisu na zaklade indivi-
dudlnej poziadavky uzivatela bytu.

4.3 Dokumentiacia vztahujuca sa k pohladavkam

4.3.1 Vystavovanie dokumentacie k pohladavkam
Dokumentaciu k pohladavkam vystavuje uréeny referent EU v podsystéme ,Najomné*, ur-
¢eny referent EU v podsystéme ,Finan¢na uctaren, uréeny referent EU v podsystéme ,,Sluz-
by“ a uréeny referent TU v podsystéme Sluzby“ a ,,Merace”. Za spravnost vystavenia doku-
mentéacie zodpovedaju uréeni referenti EU a TU.

4.3.2 Internd dokumentacia

Tab.¢. 1

Doklad / dokument Termin Polozka

poplatku
Vykon spravy bytov vo vlastnictve vlastnikov bytov M 1
Navrh zmeny vysky prispevkov za vykon spravy bytov M 1
Prispevky na ¢innost volenych zastupcov domu M 2
Tvorba fondu na modernizaciu vytahu M 4
Prispevok na havarijnu sluzbu M 5
Rozpocitanie spotreby tepla na byt R 6
Vyhotovenie upomienky za pohladavku po lehote splatnosti M 12b
Dorucenie upomienky dlznikovi M 12c
Vyhotovenie ndvrhu na vydanie platobného rozkazu R 12d
Za omeskanie s plnenim penazného dlhu — aroky (vlastnik) U,R 12e
Za omeskanie s plnenim penazného dlhu — penale (ndjomca) U,R 12f
Faktura za prefakturovanie poskytnutych sluzieb P
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4.3.3 Externa dokumentacia

Tab. €. 2
Doklad / dokument Termin ppc())plyfaitkkau
Poplatky za vedenie U¢tov domu v banke M 3a)
Poplatky za vedenie spolo¢ného Uctu v banke M 3b)
Postové poplatky za dhrady formou SIPO M 7b
Bankové poplatky za vklad v hotovosti R 7c)
Zmluvy o ndjme nebytovych priestorov. Podla zmluvy

4.3.4 Polozka poplatku
Cisla poloZiek poplatkov uvedené vtab. & 1 a&. 2 su uvedené v Sadzobniku prispevkov
a poplatkov.

4.4 Uctovanie o pohladavkach

4.4.1 Pohladavka za mesacny predpis
Veduci EU v stanovenych intervaloch vykondva prenos a zatctovanie mesaénych predpisov
z podsystému Predpis do Uctovnictva. Zauctovanim suboru mesacnych predpisov doplni sa
povodny subor ,Pohladavky” o nové pohladavky za prislusSny mesiac. V ramci zauctovania
predpisu sa poplatky za vykon sprévy zauctuju do vynosov v prospech uctu - Trzby z predaja
sluzieb.

4.4.2 Pohladavka za individualne sluzby
Pohladavky za individudlne sluzby vznikaju poskytnutim individualnej sluzby uzivatelovi by-
tu, ktoru si hradi sam uzivatel. Pohladavka vznikne vystavenim faktury pre uzivatela bytu
a jej nasledné zauctovanie do uctovnictva.

4.4.3 Pohladavka za prispevky a poplatky
Pohladdavky za prispevky a poplatky vznikaju na zaklade ich zauctovania a uZivatel bytu je
povinny ich uhradzat vo vyske podla Sadzobnika prispevkov a poplatkov v zmysle ustanoveni
smernice ¢. SM 2 Prispevky a poplatky. Medzi ostatné poplatky patria poplatky najma ban-
kové, postové, za vyhotovenie upomienok a za vyhotovenie ndvrhu na vydanie platobného
prikazu.

4.4.4 Pohladdavka za ndjom nebytovych priestorov
Pohladdvka vznika na zaklade zauctovania vysky najomného a dalSich nakladov za poskytnu-
té sluzby v zmysle ,Zmluvy o najme nebytovych priestorov”.

4.4.5 Uctovanie prisludenstva k pohladavke
Pohladavka vznika na zaklade vypocitanych urokov a poplatkov (pendlov) z dovodu omeska-
nia uzivatela bytu s plnenim penazného dlhu. Zau¢tovanim vypocitanych drokov a poplatkov
v podsystéme Najomné na tarchu uZivatela vznikne pohladavka za prislusenstvo. Povinnost
vypoditat a zaucétovat uroky a poplatky z omeskania sa vztahuje na vsetky prislusenstva k
pohladavkam vymahanych cestou sudov, vratane prislusenstva k pohladavkam, ktoré boli zo
stdu vzaté spat. Za spravnost zaUctovania prislu$enstva zodpoveda uréeny referent EU.
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4.4.6 Uctovanie trov konania
Uréeny referent EU na zaklade stidnych rozhodnuti do podsystému sluzby na tarchu diZnika
zauctuje trovy konania sudneho a exekuéného konania alebo pravneho zastupovania, dalej
naklady na vyhotovenie navrhu na vydanie platobného rozkazu za kazdy podany navrhy na
sud.

4.5 Uc¢tovanie za Plnenia a o dalich nakladoch

4.5.1 Priebeh uctovania za poskytované PInenia
U¢tovanie za poskytnuté Plnenia spojenych s uZivanim a spravou bytu prebieha pocas kalen-
darneho roka, za ktory sa U¢tovanie Nakladov vykonava a oznacujeme ho ako rok ,,n“ a ucto-
vanie o Nakladoch sa dokoncuje v nasledujucom kalendarneho roku, ktory oznacujeme ako
rok ,n+1“. Vedlci EU avedici TU zabezpeéuju Ultovanie za poskytované Plnenia a
o nakladoch spojenych s uzZivanim a spravou bytu a domu podla ,,Harmonogramu®, uvede-
ného v prilohe ¢. 13.

4.5.2 U¢tovanie za Plnenia a o nakladoch v priebehu roku ,,n“

V roku ,,n“ sa Uctuje za poskytnuté Plnenia a o nakladoch:

a) uréeny referent TU na zadklade dodlych faktur od dodavatelov (dodavka SV, sto¢né
a odvod zrazkovej vody, dodavka ES, dodavka tepla na vykurovanie a dodavka tepla na
ohrev TUV) do podsystému , Merade“ zapisuje data o fakturovanych nakladoch za do-
dané PInenia jednotlivym domom,

b) urceny referent EU v zmysle smernice €. SM Prispevky a poplatky do podsystému Sluzby
Uctuje naklady za odoslané upomienky, za vystavenie navrhov na vydanie platobnych
rozkazov, za poskytované sluzby SIPO a za bankové naklady.

4.5.3 U¢tovanie o nakladoch v roku ,n+1“
Rozuctovanie nakladov na byty za dodané plnenia v roku ,n“ sa vykonava v roku ,n+1“ na
zaklade odpoctovych formuldrov. Uréeni referenti TU a EU najneskdr do 15. decembra roku
,N“ odovzdaju predsedom samosprav a domovnikom odpoctové formulare na zapis hodnot:
a) z rozdelovacov nakladov na teplo,
b) z vodomerov o spotrebe SV a TUV a o pouzivani vytahu
c) z podruznych elektromerov o spotrebe energie na SAT,STA, Slovanet a pod.
d) o pocte byvajucich v jednotlivych bytoch.

4.5.4 Vypltanie odpoctovych formularov
Predseda samosprdvy a domovnik su povinni vykonat zdpis do odpoctovych formuldrov
o dosiahnutych skutoénostiach k 31. decembru roku ,,n“ z rozdelovacov nakladov o spotrebe
tepla, z podruinych vodomerov o spotrebe SV aTUV, opoéte byvajucich v bytoch
v jednotlivych mesiacoch kalendarneho roka a bytoch, ktoré nepouzivali vytah v jednotlivych
mesiacoch kalendarneho roka.

4.5.5 Odsuhlasenie odpoctovych formularov
Predseda samospravy a domovnik si zapisané udaje o stave meradiel do odpoctovych formu-
larov nechaju potvrdit vlastnoruénym podpisom uZivatela bytu. Od presnosti a spravnosti
zapisanych udajov do formularov zavisi spravnost rozdc¢tovania thrad za Plnenia medzi jed-
notlivé byty vdome (vchode). Z tohto dévodu predseda samospravy, domovnik a vlastnik by-
tu su povinni vyplfianiu odpoé&tovych formularov venovat patri¢nd pozornost.




Stawvebné . , ,
SB bytovs Ekonomicka a pravna agenda ¢. SM 22
nIZ=twa

KNM SMERNICA strana 12 z 48

4.5.6 Odovzdanie odpoctovych formularov
Predsedovia samosprav a domovnici st povinni vyplnené formulare odovzdat vedicemu EU
a veduicemu TU najneskor do 5. pracovného diia nového kalendarneho roka. Dalej dorucia
vyplnené formuldre o spotrebe elektrickej energie v spoloc¢nych priestoroch domu (vchodu),
pripadne o spotrebe energii jednotlivymi vlastnikmi bytov.

4.5.7 Ro¢né zuctovanie poskytnutych sluzieb

Po spracovani roéného vylétovania v podsystéme ,Sluzby“ prisluiny referent EU po odsu-
hlaseni spracovania vyuétovania s podsystémom ,U&tovnictvo” vykona elektronicky prenos
spracovanych udajov do podsystému ,Ndjomné*“. Uréeny referent EU vystavi doklad ,Reka-
pituldacia vyuctovania za prislusny rok” z podsystému ,Najomné”, ktory zodpoveda za
spravnost vystavenia a overenia dokladu. Vystaveny doklad predloZi uréenému referentovi
EU na zauétovanie do podsystému ,Uétovnictvo“. Rozdiel z roéného vyuétovania sa zalctuje
podla rozdielu predpisov (rozpisov) a skutoénych nakladov na ucet 311 Pohladavky. Za
spravnost zat¢tovania pohladavok zodpovedd uréeny referent EU.

4.5.8 Ro¢né uctovanie nakladov za vedenie bankovych uétov

Uréeny referent EU v sulade s polozkou 3 Sadzobnika prispevkov a poplatkov v rdmci Gétova-

nia o mesacnych bankovych vypisoch:

a) uctuje naklady za vedenie U¢tu domu v banke na tarchu G¢tu domu,

b) uctuje alikvotnu €ast nakladov za vedenie spolo¢ného Uctu v banke na tarchu Gétu domu.
Alikvotna ¢ast nakladov sa vypocita ako podiel celkovych nakladov za vedenie Gétu v ban-
ke a poctu domov v skupine, ktoré spolo¢ny bankovy ucet uzivaju.

Pri rotnom rozpocitavani nakladov za vedenie uUc¢tov domov v banke, zauctovanych

v priebehu roka na tarchu domov podla pism. a) ab), sa rozpoditaju na jednotlivé byty

v dome.

4.5.9 Roc¢né zuctovanie Urokov

Uréeny referent EU v rdmci G¢tovania o mesaénych vypisoch:

a) uctuje pripisané uUroky na ucet domu v banke v prospech uctu fondu prevadzky, udrzby
a oprav domu,

b) uctuje alikvotnu cast pripisanych Urokov na spoloény ucet v prospech Gétu fondu pre-
vadzky, udrzby a oprav domu. Alikvotna ¢ast Urokov sa vypocita ako podiel celkovej sumy
urokov k celkovej sume pripisanej na spolocny ucet a vysledok sa vynasobi sumou, ktora
bola pripisana z u¢tu domu na spolo¢ny ucet.

4.6 Sprdava o ¢innosti spravcu tykajlica sa domu

4.6.1 Sprava o ¢innosti spravcu tykajuca sa domu
V zmysle ustanoveni 8a ods. 2 zakona ¢. 182/1993 Z.z. spravca je povinny najneskor do 31.
maja nasledujiceho roka predloZit vlastnikom bytov vdome Spravu o svojej Cinnosti za
predchadzajuci rok tykajuca sa domu (dalej len ,,Sprava o dome”), najma o finanénom hos-
podareni domu, o stave spolo¢nych ¢asti domu a spolo¢nych zariadeni domu, ako aj o inych
vyznamnych skutocnostiach, ktoré suvisia so spravou domu.

4.6.2 Vypracovanie Spravy o dome
Veduci EU po rozlétovani Ghrad za poskytnuté Plnenia na jednotlivé byty a spoloéné &asti
domu zabezpeéi v spolupraci sved. TU po aktualizacii podsystému Pasporty vytlaéenie
»Spravy o ¢innosti spravcu tykajucu sa domu”, priloha ¢. 7.
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4.6.3 Obsah spravy o cinnosti spravcu za bytovy dom za rok ,,n“

1. Zakladné informacie o bytovom dome

2. Financ¢né hospodarenie domu
2.1. Naklady bytového domu
2.2. Nedoplatky — preplatky
2.3. U¢tovny stav fondu prevadzky, udrzby a oprav domu (FPUaO)

3. Stav spolo¢nych ¢asti domu a spolo¢nych zariadeni domu
3.1. Stav konstrukénych prvkov a spolo¢nych zariadeni domu
3.2. Navrh planu oprav a udrzby na rok ,n“
3.3. Planované odborné prehliadky v roku ,,n“

4. Zaver

4.6.4 Financné hospodarenie domu
Financné hospodarenie domu obsahuje informdcie o celkovej vyske Predpisu vo vsetkych by-
toch v dome za rok, celkove skutocné naklady za rok a rozdiel medzi Predpisom a skuto¢nymi
nakladmi.

4.6.5 Skutocné ndaklady
Skutocné naklady su uvedené a zoradené podla poloziek z Predpisu, doplnené o neplanova-
né polozky a individudlne naklady na byt uc¢tované podla ods. 4.4.2 a ods. 4.4.3.

4.6.6 U¢tovny stav FOD
U¢tovny stav Fondu prevadzky, udriby a oprav domu obsahuje:
- stav k 1. januaruy,
- tvorba fondu za rok ,,n“,
- Cerpanie fondu za rok ,,n”“,
- zostatok fondu k 31. decembru.

4.6.7 Stav domu a zariadeni
Informacie o stave spolo¢nych ¢asti domu a spolo¢nych zariadeni domu, o stave konstrukc-
nych prvkov a spolo¢nych zariadeni domu a iné vyznamné skutocnosti sa do spravy prebera-
ju z podsystému Pasporty. Aktualizaciu Pasportov zabezpecuje ved. TU podla smernice ¢. SM
7 Prevadzka, udrzby a opravy domu.

4.7 Vyuctovanie pouzitia FOD

4.7.1 Fond prevadzky, udrzby a oprav domu (FOD)
Vlastnici bytov a nebytovych priestorov v dome su povinni v sulade so zmluvou o vykone
spravy poukazovat preddavky mesacne vopred do fondu prevadzky, udrzby a oprav (dalej
len ,FOD“), a to od prvého dna mesiaca nasledujuceho po vklade vlastnickeho prava do
katastra nehnutelnosti. Spdsob hospodarenia s fondom prevadzky, udrzby a oprav domu je
stanoveny v Cl. V Véeobecné podmienky na vykon spravy domu.

4.7.2 Prijmy FOD
Uréeny referent EU Uétuje na Géet FOD ako prijem:
a) mesacné preddavky vlastnikov bytov a nebytovych priestorov,
b) prijem za prendjom spolo¢nych ¢asti domu, spolo¢nych zariadeni domu, spolo¢nych neby-
tovych priestorov, prislusenstva a prilahlého pozemku, ak sa vlastnici nedohodli inak,
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c) prijmy z vytazku exekucie bytu alebo nebytového priestoru alebo z dobrovolnej drazby
bytu alebo nebytového priestoru vo vyske pohladavok voci vlastnikovi bytu zo zakonného
zalozného prava, ktoré vzniklo podla tohto zakona,

d) vynosy z U¢tu domu vedeného v banke,

e) zmluvné pokuty a Uroky z omeskania vzniknuté pouzitim prostriedkov fondu prevadzky,
udrzby a oprav domu,

f) prijmy z predaja spolocnych nebytovych priestorov, spolo¢nych ¢asti domu alebo spoloc-
nych zariadeni domu, ak sa vlastnici bytov a nebytovych priestorov v dome nedohodli
inak.

4.7.3 Vydavky FOD
Z fondu prevadzky, udrzby a oprav sa financuju vydavky spojené s nakladmi na prevadzku,
Udrzbu a opravy spoloénych casti domu, spolo¢nych zariadeni domu, spolo¢nych nebytovych
priestorov, prislusenstva a prifahlého pozemku, ako aj vydavky na obnovu, modernizaciu a
rekonstrukciu domu. Z fondu prevadzky, udrzby a oprav sa financuju aj opravy balkénov a
lodzZii. Prostriedky fondu prevadzky, udrzby a oprav mozno prechodne pouZzit na Uhradu za
plnenia spojené s uzivanim bytov a nebytovych priestorov v dome v pripade ich do¢asného
nedostatku. Po preklenuti nedostatku prostriedkov na Uhradu tohto plnenia, sa uvedené
prostriedky vratia do fondu prevadzky, udriby a oprav.

4.7.4 Ostatné vydavky FOD
Uréeny referent EU Gctuje na Uéet fondu domu ako vydaj na naklady spojené s:
a) vymahanim Skody, ktora im vznikla ¢innostou tretich osob,
b) ¢innostou uZivatela bytu alebo nebytového priestoru vdome,
¢) vymahanim vzniknutych nedoplatkov za byty a nebytové priestory v dome,
d) podavanim ndvrhu na sudne a exekucne konanie,
e) podavanim navrhu na vykonanie dobrovolnej drazby bytu.

4.7.5 Kontrola ¢erpania FOD
Sulad cerpania prostriedkov fondu domu so schvalenym rozpoctom kontroluje a svojim
podpisom potvrdzuje predseda samospravy domu pred uskuto¢nenim Uhrady z prostriedkov
fondu domu. Vlastnici bytov mézu ¢erpat FOD do vysky zostatku fondu prevadzky, adrzby a
oprav v prisluSnom dome.

4.7.6 Vyuctovanie pouzitia FOD

Uréeny referent EU v §tvrtroénych intervaloch, najneskér do konca nasledujiceho mesiaca
po skonceni Stvrtroka, na zaklade poZiadavky predsedu samospravy domu resp. domovnika
predkladd , Vypis fondu prevadzky, udrzby a oprav domu (dalej len Vypis fondu®), priloha ¢.8.
Po skonceni kalendarneho roka najneskér do 28. februdra je sprdvca povinny vykonat vyuc-
tovanie pouZitia FOD a Vypis fondu odoslat vsetkym predsedom samosprdv domu. Pro-
striedky nevyuZzité v prislusSnom kalendarnom roku sa vlastnikom nevracaju a prechadzaju do
nasledujiceho roka.

4.7.7 Tvorba a Vyuctovanie pouzitia FOV
Spdsob hospodérenia s fondom prevadzky, udriby a oprav vchodu je stanoveny v Cl. VI
Vseobecné podmienky na vykon spravy domu. Vyucétovanie pouzitia fondu prebieha
obdobne ako pri FOD. Uréeny referent EU v §tvrtroénych intervaloch, najneskdr do konca
nasledujuceho mesiaca po skonceni Stvrtroka, na zaklade poZiadavky domovnika predklada
,Vypis fondu prevadzky, udrzby a oprav vchodu (dalej len Vypis fondu®), priloha ¢.8.
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4.8 Vyuctovanie uhrad za poskytnuté Plnenia

4.8.1 Vyuctovanie Uhrad za PInenia rozuctované na byt vdome
Veduci EU a TU pri G¢tovani Uhrad za Plnenia postupuju podla harmonogramu z prilohy €. 14.
Po rozuctovani Uhrad za Plnenia na jednotlivé byty zabezpecdia tlac¢ zostavy , Vyuctovanie na-
kladov spojenych s uZivanim a spravou bytu za obdobie od - do” (dalej len , Vyuctovanie®),
priloha €. 9 vratane jej priloh uvedenych v ods. 4.8.6. Obdobie od - do je spravidla cely ka-
lenddarny rok. Toto obdobie sa meni, ak v priebehu kalendarneho roka doéjde k zmene uziva-
tela bytu a vyhotovuju sa za byt dve vyucovania, pre povodného a pre nového vlastnika bytu.

4.8.2 Vyuctovanie Uhrad za PInenia dodanych do spoloc¢nych priestorov domu

Pri rozuctovani za poskytnuté Plnenia sa zohladnuje miera vyuZivania spolo¢nych ¢asti domu
a spolo¢nych zariadeni domu vlastnikmi bytov. Okrem sluzieb a prav, ktoré vlastnik bytu a
nebytového priestoru vdomu uhradza priamo dodavatelovi, sa za plnenia spojené
s uzivanim bytu alebo nebytového priestoru povazuje najma osvetlenie spolo¢nych casti
domu, uZivanie vytahov, STA, dodavka tepla a teplej vody, dodavka studenej vody za odva-
dzanie odpadovych véd. Kritéria rozpoéitavania su stanovené v Cl. lll ods. 4 Vieobecné
podmienky na vykon spravy domu.

4.8.3 Obsah tlacovych zostav z rozuctovania na byt
Tlacova zostava Vyuctovanie (strana 1 z prilohy €. 9) obsahuje Udaje v:
1) Stipcoch:
a) zalohovy predpis je sucet hodndt z predpisov mesacnych zalohovych Uhrad bytu za
prislusné ¢asové obdobie,
b) skuto¢né naklady su spotrebované naklady na byt zic¢tované podla ods. 4.5,
c) rozdiel je hodnota medzi zdlohovymi predpismi a skutoénymi nakladmi.
2) Riadkoch:
a) o pevnych platbach, ktoré sa nevyuctovdvaju, v mimoriadnych pripadoch sa mézu
upravit polozky ako poistenie domu alebo dar z nehnutelnosti,
b) zalohové platby za poskytnuté plnenia podliehaju vyuctovaniu podla ods. 4.5,
c) ostané platby nie su zahrnuté do predpisov mesacnych zalohovych uhrad, nakolko
sa jedna o jednorazové naklady.
3) Suctovych riadkoch:
a) riadok ,D“ - obsahuje sucet za stfpce z bodu 1).
b) riadok ,E“ - stav po vyuctovani roku ,n-1“ (pociatoc¢ny stav vyuctovania roku ,,n“,
c) riadok ,F“ - stav uhrad v roku ,n“ a v roku ,,n+1“.
d) riadok “G“ — stav po vyuctovani roku ,,n“.

4.8.4 Usporiadanie vyuctovanim zisteného rozdielu

Vyuctovanim zisteny rozdiel vo Vyuctovani sa vyrovnava:

a) v pripade vzniku nedoplatku (-) je uZivatel bytu povinny v lehote do 30 dni odo dria obdf-
Zania Vyuctovania zisteny nedoplatok, uvedeny v riadku ,G“ uhradit na ucet domu
v banke, pritom pravo uzivatela bytu na reklamadciu zostdva nedotknuté,

b) v pripade vzniku nedoplatku (-) a uzZivatel bytu ma preplatok na preddavkoch za rok
,N+1“ uvedeny na riadku ,H“, druZstvo je opravnené vykonat zdpocet na dlZznd sumu.
V pripade, Ze preplatok na riadku ,,H” je vy3si ako nedoplatok v riadku ,,G“, zisteny prepla-
tok po zdpocte sa uzivatelovi bytu nevracia,

c) v pripade vzniku preplatku (+) a uZivatel bytu mda neuhradené zavazky vocli druiZstvu,
uvedené na riadku ,H“, druistvo je opravnené vykonat zdpocet na dlZznd sumu
a vlastnikovi bude vrateny len pripadny rozdiel po zdpocte uvedeny v riadku ,,1“,
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d) v pripade vzniku preplatku (+) uzivatel bytu méze v lehote do 15 dni poZiadat, aby druz-
stvo zisteny preplatok zapocitalo na Uhradu Mesacnych predpisov pre buduice obdobie.
V opacnom pripade zisteny preplatok sa v lehote 30 dni vrati uzivatelovi bytu,

e) Preplatok z Vyuctovania, zisteny podla pism. ¢) a d), druzstvo vrati uzivatelovi bytu
v lehote do 30 dni odo dna dorucenia Vyuctovania. Ak uZivatel bytu zabezpecoval Uhradu
Predpisu zo svojho uctu v banke, preplatok bude vrateny na tento Ucet. V ostanych pripa-
doch bude preplatok vrateny formou sluzby SIPO.

4.8.5 Uplatnenie reklamdcie z rozuc¢tovania na byt
Uzivatel bytu ma pravo a povinnost do 14 dni odo dria dorucenia Vyuctovania uplatnit na
druzstve reklamaciu na obsah Vyuctovania, ak zisti skutoénosti, ktoré zjavne preukazuju
opravnenost reklamacie Vyuctovania. Tymto nie je dotknuté pravo uZivatela bytu na uplat-
nenie reklamacie Vyuctovania aj v neskorSom termine.

4.8.6 Opravnené reklamacie z ro¢ného vyuctovania nakladov spojenych s uzivanim a spravou bytu
v prislusnom kalendarnom roku, ktoré sp6sobuju zmenu vo vyuétovani za cely dom, sa vy-
sporiadaju:

a) v prislusnom kalenddrnom roku individudlne s uzivatelom, ktory reklamaciu uplatnil,
b) pri najblizSom vyuctovani plnenia a rozuctovania sluZieb za dom pre ostatnych uZivatelov.

4.8.7 Prilohy tlacovej zostavy Vyuctovania

Tla€ prilohy &. 1 a VyUctovania zabezpecuje ved. EU. VyUétovanie obsahuje prilohy:

a) priloha €. 1, (strana 2 z prilohy ¢. 9) obsahuje sumarny prehlad o vyske Predpisu a o ich
Uhradach uzivatelom bytu v roku ,,n“ a v roku ,,n+1“,

b) priloha €. 2 (strana 3, pripadne 4 z prilohy ¢. 9) obsahuje sumarny prehlad o vyuctovani
dodanych plneni:

- v prvej Casti su uvedené pocty osob byvajucich v byte v jednotlivych mesiacoch roka,
velkosti podlahovej plochy bytu a velkosti upravenej plochy bytu, na ktord sa prepocita-
va spotreba dodaného tepla a pocty bytov v dome a vo vchode.

- v druhej ¢asti su Udaje o mnozstve dodanych plneni pre dom v MJ a sumach (eur).

- v tretej Casti su Udaje o mnoZstve dodanych plneni prepocitanych zdomu na vchod, ak
bytovy dom ma vchody a to v mernych jednotkach a sumach (eur).

- Stvrtej Casti su udaje o mnozstve dodanych plneni prepocitanych z domu alebo vchodu
na byt v mernych jednotkach a sumach. Z tejto Casti prilohy zosumarizované sumy na-
kladov podla druhov plneni su uvedené vo Vyuctovani.

- v zavere prilohy su uvedené regulované ceny dodavanych Plneni. Tla¢ prilohy zabezpe-
¢uje veduci TU,

c) priloha €. 3 (strana 5 a 6 z prilohy ¢. 9) obsahuje sumarny prehlad o dodanom mnoZstve
tepla na vykurovanie a ndkladoch v sumach (eur) za dodané teplo. Ndklady na dodané
teplo su rozpocitané na zakladnu zlozku a spotrebnu zlozku v pomere, aky si schvalili uzi-
vatelia bytov vdome (napr. 60 % zdkladna a 40 % spotrebna). V daldej Casti je zakladnd
zlozka prepocitana na upravenu plochu bytu. Spotrebna zlozka je prepocitana suc¢tom
vsetkych dielikov, odpocitanych na pomerovych rozdefovacoch nakladov na teplo v dome.
Vypocitane naklady na jeden dielik sa vynasobia poc¢tom dielikov na jednotlivych radiato-
roch v byte. Spocitanim ndakladov na jednotlivé radidtory v byte (spotrebnd zlozka)
a ndkladov na upravenu plochu bytu, ziskame celkové naklady na dodané teplo na vyku-
rovanie bytu. Ztejto Casti prilohy zosumarizované sumy zdkladnej a spotrebnej zlozky su
uvedené vo Vyuctovani. Tlag priloh €. 2 zabezpecuje ved. TU, ktory zabezpeéuje od exter-
ného dodavatela sluzieb (Techem) prilohu €. 3.
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4.9 Uctovanie o thradach nedoplatkov a pohladavok

4.9.1 Uhrada pohladévky platobnym prikazom
Uhradu pohladdvky méze platca zabezpecovat bezhotovostnym prevodom z bankového u¢-
tu uzivatela bytu na ucet domu v banke na zaklade trvalého prikazu platcu alebo individual-
neho prevodného prikazu.

4.9.2 Uhrada pohladavky vkladom hotovosti na téet
Uhradu pohladavky méze platca zaplatit hotovostnym vkladom na bankovy Géet domu. O
zaplateni pohladavky dostane platca v banke doklad o vklade hotovosti na ucet.

4.9.3 Uhrada pohladavky prostrednictvom Slovenskej posty
Uzivatel bytu mozZe poziadat SBD o zaradenie do skupiny platcov prostrednictvom SIPO.
V tomto pripade uzivatel bytu hradi svoje zavazky prostrednictvom Slovenskej posty, a.s. Pri
zaplateni pohladavky na poste dostane platca inkasny listok. Uréeny referent EU Gétuje
Uhrady v zmysle zmluvy so Slovenskou postou, a.s., podla vysky pripisanej sumy na bankovy
U¢et podla ods. 4.4.6. Za spravnost zau&tovania zodpovedd uréeny referent EU.

4.9.4 Uhrada pohladavky v pokladni SBD

Pohladavky za poplatky, ktoré vznikaju poskytnutim individualnych sluzieb uzivatelovi bytu,
druzstvo vybera vo vyske podla Sadzobnika prispevkov a poplatkov v zmysle ustanoveni
smernice ¢. SM 2 Prispevky a poplatky. Uréeny referent EU po obdfZani hotovosti vystavi
v podsystéme ,,Pokladna” prijmovy pokladni¢ny doklad (priloha ¢. 10) o zaplateni poplatku.
Original prijmového pokladni¢ného dokladu zalozi do pokladni¢nej knihy a kdpiu prijmového
pokladni¢ného dokladu odovzda platitelovi a dalej postupuje podla smernice ¢. SM 11 Obeh
uctovnych dokladov. Na konci pracovnej zmeny vykonda prenos suboru pokladne do uctov-
nictva.

4.9.5 U¢tovanie Uhrad za Mesacény predpis.
Uréeny referent EU Uhrady pohladdvok za Mesacny predpis, pripisané na Géty domov
v banke, zauctuje v podsystéme ,,Najomné®“. Po zauctovani Uhrad, pripisanych na ucet podla
bankovych vypisov v podsystéme Ndjomné, sa zauctované uhrady v stanovenych intervaloch
elektronicky prenasaju do uctovnictva. Po zauctovani suboru Uhrad z ndjomného sa aktuali-
zuje subor ,,Pohladavky”. Za spravnost zauctovania Uhrad pohladavok zodpoveda urceny re-
ferent EU.

4.9.6 Uctovanie Uhrad pri bezhotovostnom prevode
Uréeny zamestnanec EU denne G¢tuje Uhrady za pohladavky z vystavenych faktur, pripisané
na Ucty v banke. Za spravnost zal¢tovania zodpoveda uréeny referent EU.

4.9.7 Uréeny referent EU vystavuje dokumentdciu v podsystéme , Finanénd uétaren” na zaklade
podkladov z TU. Uhrady sa U&tuju na zaklade pripisanych uhrad na Géet podla bankovych vy-
pisov a zalUc¢tuju sa uc¢tovnym dokladom. Za spravnost zauctovania pohladavok zodpoveda
uréeny referent EU.
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4.10 Vymahanie pohladavok

Vymahania pohladavok a nedoplatkov

Druzstvo nedoplatky za byty a pohladavky po lehote splatnosti vymaha formou upomie-
nok, sidnych a exekucnych rozhodnuti, pritom pri vymahani pohladavok uprednostuje
mimosudne rieSenia.

Vymahanie nedoplatkov za byty

a) Uréeny zamestnanec EU do 13 dni po skonéeni $tvrtroka vystavuje pre dlznikov, ktorych
dlh presiahol hodnotu:
1. trojnasobku vysky mesacného preddavku, upomienku podla priloha €. 4.
2. Sestnasobku vysky mesacného preddavku, upomienku — pokus o zmier podla prilohy

¢. 5.

b) Ak dlZznik neuhradi dlZnu sumu podla upomienky — pokus o zmier, druZstvo pri vymaha-
ni nedoplatkov postupuje podla Cl. lll ods. 14. a ods. 15. Vieobecnych podmienok na
vykon spravy domu a ods. 4.10.8. tejto smernice.

Vymahanie pohladavok za nebytové priestory

Postup SBD pri vystaveni upomienky za nebytové priestory :

a) uréeny zamestnanec EU k poslednému diu $tvrtroka, najneskor do 15. dria nasleduju-
ceho po ukonceni stvrtroka, vyhodnoti stav uhradenych pohladavok za nebytové prie-
story. Ak zisteny dlh je vacsi ako trojnasobok zalohového predpisu za najom, vyhotovi
upomienku uvedenu v prilohe ¢. 6,

b) uréeny zamestnanec EU ndjomcovi nebytového priestoru, ktorého zisteny dih podla
pism. a) je vyssi ako Sestnasobok zalohového predpisu za najom, vyhotovi upomienku
uvedenu v prilohe €. 6 s upozornenim, Ze ak v stanovenej lehote Ucastnik dlh neuhradi,
SBD pristupi k vypovedaniu zmluvy o ndjme nebytovych priestorov a vymahanie dlznej
sumy bude zabezpecovat sudnou cestou,

c) uréeny zamestnanec EU sleduje Uhrady podla upomienky z prilohy ¢.6. Ak ndjomca ne-
uhradi svoje zavazky, zistené podla pism. b) v stanovenom termine, vyhotovi podklady
pre vypovedanie zmluvy o ndjme nebytovych priestorov a tieto predlozi RD, ktory navrh
na vypovedanie zmluvy o ndjme predlozi PD na schvalenie,

d) ak dlZznik neuhradi dlznd sumu v termine podla pism. c.), SBD postupuje pri vymahani
pohladdvky podla ods. 4.10.8.

Vymahanie ostatnych pohladavok

Postup SBD pri vystaveni upomienky za ostatné pohladavky :

a) uréeny zamestnanec EU z pohladdvok po lehote splatnosti vyhotovuje zoznam pohlada-
vok. Podla zoznamu pohladavok po lehote splatnosti vystavuje dlZznikom upomienku,
priloha €. 6, najneskor do 15. dria v mesiaci za predchdadzajuci mesiac.

b)ak dlZnik neuhradi dlZznd sumu v termine podla pism. a.), SBD postupuje pri vymahani
pohladdavky podla ods. 4.10.8.

Zmeny v postupoch pri vystavovani upomienok
Predstavenstvo po zhodnoteni situdcie vo vysSke pohladavok po lehote splatnosti za byty
moZze individualne upravit kritérid vypracovania upomienok.
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4.10.6 Odosielanie upomienok

Zamestnanec organiza¢ného Useku do 15 dni po skonceni Stvrtroka zabezpeduje odoslanie:

a) upomienky podla ods. 4.10.2 pism. a) bod 2. do vlastnych ruk vlastnikovi a spoluvlastni-
kovi, ndjomcovi a spolundjomcovi (dalej len uzivatelom). U¢inky doruéenia upomienky
su splnené aj vtedy, ak prijemca upomienku nevyzdvihol v odbernej lehote, alebo jej
prevzatie bezdévodne odmietol,

b) ostatné upomienky ,doporucene”,

c) upomienky podla ods. 4.10.5, pripadne dalSie upomienky sa odosielaju v zmysle odseku
4.10 Registraturneho poriadku.

4.10.7 Evidencia nedoplatkov a pohladavok
Uréeny referent EU eviduje nedoplatky a pohladavky, vyhodnocuje ich Ghrady vidy
k poslednému kalendarnemu driiu v mesiaci. Z pohladavok po lehote splatnosti, ktorych
celkova vyska presiahla trojnasobok vysky mesaéného predpisu, vyhotovuje zoznam upo-
mienok podla ods. 4.10.2 pism. a), priloha ¢. 11.

4.10.8 Zoznam pohladavok uréenych na vymahanie sidom
Uréeny referent EU z dlZnikov, ktori spiiiaju podmienku podla ods. 4.10.2. bod 2. vyhotovu-
je zoznam dlZnikov na vymahanie nedoplatkov za byty sidnou cestou, priloha ¢. 11. Urce-
ny referent EU u dlZnikov, ktori spiiiaju podmienku podla ods. 4.10.3. pism. e) a ods. 4.10.4
pism. b) vyhotovuje zoznam ,,Zoznam pohladdvok uréenych na vymahanie sidom*. Dalej sa
pri vymahani pohladavok postupuje podla ods. 4.19.5, ods. 4.19.6 a ods. 4.19.7.

4.10.9 Zverejnovanie nedoplatkov
Ur&eny referent EU po skonceni kalendarneho $tvrtroka zabezpeduje odoslanie predsedom
samosprav na zverejnovanie zoznam vlastnikov bytov a nebytovych priestorov v dome,
ktori maju uhrnnu vysku nedoplatkov na preddavkoch do fondu prevadzky, udrzby a oprav
domu a na Uhradach za plnenie nedoplatok vyssi ako 500 €. Zoznam predsedovia samo-
sprav zverejnia na mieste obvyklom na oznamovanie informacii vdome.

4.11 Uroky a poplatky (penale) z omeskania

4.11.1 Vypocet vysky urokov a poplatkov (penale) z omeskania
Uréeny referent EU vypocitava Uroky z omegkania a poplatky z omeskania vo forme pené-
lov z omeskania. Vyska uUrokov a penalov je stanovena v polozke 12 Sadzobnik poplatkov
a prispevkov. Uroky a penale sa pocitaju a Uctuju individualne vtedy, ak vznikne dovod na
vypocet podla ods. 4.4.6.

4.11.2 U¢tovanie Urokov a poplatkov z omeskania
Uréeny referent EU vymozené penale Uctuje v prospech Uctu 644 — Zmluvné pokuty, pena-
le a uroky z omeskania. Z vymozenych urokov vo vyske 70 % uctuje v prospech uctu pri-
slusného FOD a ostavajucu ciastku z vymozZenych Urokov Uctuje v prospech uctu 644.

4.12 Starostlivost o pohladavky a ich zabezpeéenie proti premléaniu

4.12.1 Druzstvo
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4.12.2

4.12.3

4.12.4

4.12.5

4.12.6

4.12.7

4.12.8

4.12.9

Druzstvo je povinné svoje pohladavky spravovat so starostlivostou riadneho hospodara,
dbat oich naleZiti evidenciu, o ich véasné vymahanie a o ich zabezpecenie proti premléa-
niu.

Zamestnanci

Zamestnanci v ramci svojich pracovnych povinnosti, stanovenych v popise pracovnej napl-
ne, s povinni v€as zabezpecovat vymahanie pohladavok SBD, vratane prislusenstva, t.j.
penalov a urokov z omeskania, ndhrady sudnych trov alebo inych majetkovych sankcii.

Predstavenstvo

V odévodnenych pripadoch sa méze s dlznikom uzavriet dohoda o splacani dlhu, ktory dlz-
nik pisomne uzna alebo priznaného sudom. V kazdom pripade sa musi dbat, aby nedoslo k
premlcaniu alebo k zaniku naroku na pohladdvku. Dohody schvaluju Statutarni zastupcovia
SBD v zmysle podpisového poriadku.

Zanedbanie povinnosti
Za zanedbanie pracovnych povinnosti zamestnancov, ktoré spdsobia premlcanie zakonnej
lehoty na vymahanie pohladavok, je povinny RD resp. PD vyvodit hmotnu zodpovednost.

Nevymozitelna pohladavka
Ak je pohladavka prechodne nevymozitelna, mdéze PD prechodne upustit od jej vymahania,
musi vsak nadalej zabezpecovat, aby sa nepremlcéala alebo nezanikla.

Pre zabezpecenie pohladavok proti premlcaniu sa vykonavaju nasledovné opatrenia:
a) sudne podania,

b) pisomné uznanie dlhu dlznikom,

¢) dohodou o splatkovom kalendari,

d) notarskou zapisnicou s dohodnutym spésobom rucenia zo strany dlznika.

Odstupenie od vymahania pohladavky

PD moézZe na pisomny navrh RD odpustit vymahanie pohladavky, ak zo vsetkych okolnosti
pripadu je zrejmé, Ze vymahanie pohladavky by bolo nelspesné, alebo pohladavka je pre-
mlc¢ana a dlznik premléanie namieta, alebo naklady na vymahanie presiahnu hodnotu sa-
motnej pohladavky.

PD moze na pisomny navrh RD upustit od vymahania pohladavky, ak ide o pohladavku do
331,94 € v sulade s §19 odst.2, pism. i) zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmu, ak na jej
vymahanie by vznikli nedmerné naklady bez oCakavaného vysledku.

Rozhodovanie PD
O postupe vymahania pohladavok rozhoduje PD svojim uznesenim resp. Statutarny organ
druZstva v zmysle organizacného poriadku.

4.13 Nakladanie s nedobytnymi pohl'adavkami

4.13.1

Tvorba opravnych poloziek




SSB” b5 Pal & Ekonomicka a pravna agenda ¢. SM 22

drugsto

KNM SMERNICA strana 21 z 48

4.13.2

Uréeny zamestnanec EU pri vykonani inventarizacie pohladavok, ktora sa vykonava podla
zékona @ & 431/2002 Z.z. o uctovnictve, k nedobytnym a rizikovym pohladdvkam vytvara
a Uctuje opravné polozky podla smernice ¢. SM 12 Opravné polozky a rezervy.

Odpis nedobytnych pohladavok
SBD v sulade s § 19 ods. 2 pism. i) zakona ¢. 595/2003 Z. z o dani z prijmov na zaklade roz-
hodnutia PD nedobytné pohladavky odpisuje do nakladov.

4.14 Prerokovanie o stave a vyvoji pohladavok v organoch druzstva

4.14.1

4.14.2

4.14.3

4.15

4.15.1

4.15.2

Rozbor nedoplatkov a pohladavok

Veduci EU k poslednému dfiu $tvrtroka vyhotovuje do 13-tého dfia po skon&eni $tvrtroka
rozbor nedoplatkov a pohladavok po lehote splatnosti v ¢leneni :

a) stav nedoplatkov za uzivanie bytov,

b) stav pohladavok za nebytové priestory,

c) stav ostatnych pohladavok.

Riaditel

RD do 15-tého dna po skonceni Stvrtroka predklada na PD spravu o stave, vyvoji a o postu-
pe vymahania pohladavok. Pri nepriaznivom vyvoji predklada aj navrh opatreni na znizenie
stavu pohladavok.

Predstavenstvo

PD pravidelne stvrtro¢ne na svojej schodzi prerokovava spravu o stave, vyvoji a o postupe
vymahania pohladavok. Pri nepriaznivom vyvoji prijima opatrenia a rozhodnutia na znize-
nie vysky pohladavok po lehote splatnosti.

Zavazky domu a spravcu

Evidencia zavazkov

Uréeny referent EU v knihe dodlych faktir vedie evidenciu o dodlych faktdrach podla
smernice ¢. SM 11 Obeh uctovnych dokladov a v podsystéme ,,Finan¢na uctaren” uctuje:

a) za dodavky plneni,

b) za sluzby financované z FOD, FOV a FMV.

U¢tovanie ostatnych zavazkov a nakladov

Uréeny referent EU U&tuje na Glet vlastnikov bytov a nebytovych priestorov v dome ostat-
né naklady spojené so spravou domu:

a) vymahanie Skody, ktora im vznikla ¢innostou tretich oséb,

b) ¢innostou vlastnika bytu alebo nebytového priestoru v dome,

c) vymahanie vzniknutych nedoplatkov,

d) poddvanie navrhu na vykonanie dobrovolnej drazby bytu,

e) podavanie ndvrhu na sudne a exekuc¢ne konanie.

Urceny referent vyuctované ndklady zauctuje do rocného vyuctovania podla ods. 4.5.7.
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4.15.3

4.16

4.16.1

4.16.2

4.16.3

4.17

417.1

4.17.2

4.17.3

4.18

Zodpovednost za zavazky

DruzZstvo ako spravca zodpoveda za zavazky vlastnikov bytov a nebytovych priestorov v
dome vzniknuté pri vykone spravy az do vysky splatenych Uhrad za plnenia alebo do vysky
zostatku fondu prevadzky, udrzby a oprav v prislusnom dome. Zodpovednost za Uhradu za-
vazkov vocéi dodavatelom sluZieb a tovaru, ktoré obstarava sprévca v ramci zmluvy o vyko-
ne spravy, nesie vlastnik bytu alebo nebytového priestoru v dome, iba ak nie su kryté uhra-
dami za plnenia alebo Uhradami preddavkov do fondu prevadzky, udrzby a oprav spravcovi.

Bankové ucty domov

Zriad'ovanie bankovych uctov

Spravca v zmysle zakona o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov zriaduje v banke ucty
domu podla vyberu banky vlastnikmi bytov. V kazdej banke je jeden spolocny ucet a pre
kazdy bytovy dom minimalne jeden poducet, ktory je priradeny k spolo¢nému uctu.

U¢et domu v banke
UZivatelia bytov v dome su povinni platit svoje Ghrady za Predpis na Géet domu v banke.

Spolocny ucet

Pripisané Uhrady na spolo¢ny Ucet zo sluiby SIPO uréeny referent EU pretctovava na pri-
slu$ny Gcéet domu v banke, kde Ghrada patri. Pri Uhradach zavazkov uréeny referent EU,
zhromazduje financné prostriedky v poZzadovane] vyske na spolocny ucet, z ktorého sa na-
sledne realizuju Uhrady zavazkov, pricom pri Cerpani finanénych prostriedkov musi byt za-
chovany ucel ich pouzitia.

Poistenie domov

Poistenie domov
Veduci EU je zodpovedny za pripravu a podpisanie zmlUv na poistenie domu, pritom za-
kladné poistenie domu sa uzatvara len proti Zivelnym pohromam.

Zmeny pri poisteni domov

Vlastnici bytov svojim uznesenim mozu poZiadat sprdvcu, aby rokoval o rozsireni resp.
o zmene poistnych podmienok alebo poZiadat, aby spravca zabezpecil zmenu poistovne.
Vlastnici svoje poziadavky na zmenu poistnej zmluvy predkladaju vedicemu EU, ktory za-
bezpedi podla predloZenych poZiadaviek vlastnikov ndvrh zmluv podla ods. 4.17.1.

RieSenie poistnych udalosti

Predseda samospravy domu resp. domovnik je povinny v pracovnych dioch najneskér do
24 hodin nahlasit na TU udalost o $kode. Uréeny referent TU v spolupréci s vedtcim EU na-
hlasi Skodovu udalost prislusnej poistovni. Za vybavenie skodového pripadu zodpoveda ve-
duci EU.

Mzdova agenda
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4.18.1

4.18.2

4.18.3

4.19

4.19.1

4.19.2

4.19.3

4.19.4

4.19.5

Uréeny referent OU v zmysle smernice ¢. SM 3 Poskytovanie odmien pre volenych zastup-
cov domov vypracovava prikazna zmluvu. O dohodach resp. zmluvach vedie evidenciu
v zmysle Zakonnika prace.

Uréeny referent EU pre volenych zastupcov domu, ktori maju uzatvorent prikaznd zmluvu
podla ods. 4.18.1, zabezpecuje spracovanie miezd v zmysle smernice ¢. SM 3 a s tym spoje-
né vsetky prihlasky a odhlasky z poistnych systémov.

Voleni zastupcovia domov, ktori uzatvorili dohody o pracach vykonavanych mimo pracov-
ného pomeru v zmysle zakona ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, si po-
vinni zucastnit sa Skolenia organizovaného druzstvom.

Pravna agenda

Evidencia o bytoch

Evidencia o bytoch v sprave druzstva:

a) o druistevnych bytoch,

b) o vlastnickych bytoch ( odkupené byty do osobného vlastnictva),
c) o bytoch prevzatych do vykonu spravy.

Evidencia ¢lenskej zakladne

Evidencia ¢lenskej zakladne obsahuje:

a) vykonavanie Cinnosti spojené s vedenim c¢lenskej evidencie,

b) vykondvanie ¢innosti spojené s dohodami o prevode ¢lenskych prav a povinnosti,

c) zasielanie rozhodnuti o vzniku a zruseni ¢lenstva,

d) zabezpecenie zmien poctu 0sob v priebehu mesiaca a vystavenie mesacného predpisu,

e) vykonavanie zmien v evidencii agendy pri dedi¢skych konaniach a konaniach rozvede-
nych manzelov,

f) nahlasovanie zastupcovi vlastnikov bytov zmeny uzZivatelov a vlastnikov bytov do 13 —
tého dra po skonceni Stvrtroka.

Zabezpecenie evidencie ¢lenskej zakladne

Evidencia Clenskej zakladne, vratane prijimania nového ¢lena, vylucenie clena, opatovné
prijatie vyliceného clena sa vykonava podla smernice ¢. SM 20 Vykonavaci predpis
k stanovam.

Vymahanie nedoplatkov

Vykondvanie vSetkych Cinnosti spojenych s vymahanim nedoplatkov:

a) uzatvdranie dohdd o splateni dlhu,

b) podavanie pokusov o zmier pre dlZnikov v druzstevnych a vlastnickych bytoch,

c) zabezpelenie vymahania nedoplatkov vlastnikov bytov a nebytovych priestorov. Pri
sudnom vymahani zabezpecenie celého postupu podla ustanoveni Obcianskeho zdkon-
nika a Obcianskeho sudneho poriadku (okrem suvisiacich poplatkov)

d) zabezpeclenie prevzatia a spravoplatnenia platobnych rozkazov a inych navrhov na pri-
slusné sudy,

e) podavanie ndvrhov na exekuc¢né konania (okrem suvisiacich poplatkov).

Sudne vymahanie nedoplatkov za byt
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Veduci OU u diZnika, ktorého zavizok za uZivanie bytu presiahol vysku trojndsobku predpi-
su mesacnych zalohovych Uhrad bytu, spracuje navrh na vydanie platobného rozkazu resp.
vymahanie pohladavky postupi pravnikovi. Ak dlznik neuhradi dlZzni sumu v termine podla
sudom stanoveného terminu, SBD postupuje pri vymahani pohladavky podla ods. 4.19.9.

4.19.6 Sudne vymahanie pohladavok za nebytové priestory
Veduci OU u dlinika, ktorého zavizok za nebytové priestory presiahne vydku $est nasobku
zalohového predpisu, spracuje navrh na vydanie platobného rozkazu resp. zabezpedi sudne
podanie. Ak dlZznik neuhradi dlZznd sumu v termine stanovenym sidom, SBD postupuje pri
vymahani pohladavky podla ods. 4.19.9.

4.19.7 Sudne vymahanie ostatnych pohladavok
Veduci OU u dlznika, ktorého zavizok za ostatné pohladavky je 90 dni po lehote splatnosti,
spracuje navrh na vydanie platobného rozkazu resp. zabezpeci vymahanie pohladavky sud-
nou cestou. Ak dlznik neuhradi dlznd sumu v termine podla sudom stanoveného terminu,
SBD postupuje pri vymahani pohladavky podla ods. 4.19.9.

4.19.8 Zrusenie navrhu na vydanie platobného rozkazu
Ak dlZznik uhradi vSetky svoje zavazky, ktoré SBD eviduje voci dlznikovi vratane prislusen-
stva k pohladavke a poplatkov podla smernice ¢. SM 2 Prispevky a poplatky, pred vydanim
rozhodnutia sidu, SBD navrh na vydanie platobného rozkazu resp. rozsudku zoberie spat.

4.19.9 Exekucné konanie vo veci vykonu sudneho rozhodnutia
Ak dlznik neuhradi svoju dlZznd sumu podla sidom vydaného rozhodnutia (platobného roz-
kazu alebo rozsudku), SBD vymahanie dlznej sumy postupi na vymahanie exekutorovi.

4.19.10 ZrusSenie navrhu na vykon exekucie
Ak dlznik (dalej len ,,povinny”) uhradi vSetky zavazky, ktoré SBD eviduje voci dlZznikovi vra-
tane poplatkov podla smernice ¢. SM 2 Prispevky a poplatky, pred vydanim oznamenia
o zacati exekucie, SBD navrh na vydanie vykonu exekucie zoberie spat. Ak dlznik uhradi
vsetky zavazky po vydani oznamenia o zacati exekucie, tuto skuto¢nost oznami exekuto-
rovi, ktory stanovi sumu, ktoru je povinny uhradit.

4.19.11 Zabezpecenie pohladavok z dévodu pravnych ukonov

Ak vymahanie nedoplatkov podla ods. 4.19.9 nie je uspesné, druzstvo pristupy k dalSim

pravnym ukonom:

a) priprava a podavanie navrhov na vypratanie z bytu na prislusny sud, pritom pri vypo-
vedani z najmu druZstevného bytu sa postupuje podla smernice ¢. SM 20 Vykonavaci
predpis k stanovam,

b) priprava a poddvanie navrhu na vykonanie dobrovolnej drazby bytu alebo nebytového
priestoru na uspokojenie pohladavok podla § 15, zakona ¢. 182/1993 Z.z. v zneni ne-
skorsich predpisov a v sulade s ustanovenim § 8b) odsek 2. pism. i) cit. zdkona (okrem
suvisiacich poplatkov).

4.19.12 Dobrovolné drazby bytu
Ak vyméhanie nedoplatkov za uZivanie bytu podla ods. 4.19.9 nie je Uspesne, ved. OU vy-
pracuje podla prilohy ¢. 14 navrh na dobrovolnu drazbu bytu. Vypracovany navrh na dob-
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rovolny drazbu bytu postlpi na rozhodnutie predstavenstvu. Dalej sa postupuje podla

rozhodnutia predstavenstva.

4.19.13

Zastupovanie vlastnikov bytov

Spravca je opravneny konat pri sprave domu za vlastnikov bytov a nebytovych priestorov
v domu pred sudom pri vymahani Skody, ktora im vznikla na spolo¢nych ¢astiach a zaria-
deniach domu a pozemku, ¢innostou tretich oséb alebo ¢innostou vlastnikov bytov a ne-

bytovych priestorov v dome.

4.19.14

Poskytovanie pravneho poradenstva

Spravca poskytuje prdvne poradenstvo zastupcom vlastnikov bytov, ako aj jednotlivym
vlastnikom a ndjomcom bytov — tykajlce sa uzivania bytu a spolo¢nych ¢asti domu.

5 ZAZNAMY A FORMULARE

5.1 Zaznamy

Z problematiky, ktoru tato smernica riesi, sa vedie tento druh zaznamu :

, , Cislo prilohy Zodpovedny.za Miesto Lehota
Nazov zdznamu SO vzorom vypracovanie . ..
Y. . ulozenia uloZenia
tlaciva zaznamu
I?redp|s mesatnych zalohovych Priloha ¢. 1 Referent EU EU 5
Uhrad bytu
Rozpis platieb ndjomného za rok Priloha €. 2 Referent EU EU 5
Faktura Priloha €. 3 Referent EU EU 5
Upomienka — pokus o zmier Priloha &. 4 Referent EU EU 5
Upomienka za ostatné pohladdvky Priloha €. 5 Referent EU EU 5
Sprava o tinnosti spraveu tykajdca Priloha ¢. 6 |ReferentEUaTU EU 5
sa domu za rok
Vyplslfondu prevadzky, udrzby Priloha &. 7 Referent EU EU 5
a opravdomu
Vijlctov?nle naklladov spojenych Priloha €. 8 |ReferentEUaTU EU 5
s uZivanim a spravou bytu za rok
Prijmovy pokladni¢ny doklad Priloha &. 9 Referent EU EU 5
Zoznam upomienok za nedoplatky Priloha €. 10 Referent EU EU 5
v sume do —do
Evidencia zavazkov Priloha ¢. 11 Referent EU EU 5

5.2 Formulare

Z problematiky, ktoru tato smernica riesi, sa vedu formulare :
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Cislo priloh Zodpovedny za .
, , P y P y. Miesto Lehota
Nazov zaznamu SO vzorom vypracovanie .. . .
Y. , uloZenia ulozZenia
tlaciva zaznamu
Navrh na zacatie dobrovolnej draz- i . , ,
by bytu J Priloha ¢. 13 Referent OU ou 5

6 SUVISIACE PREDPISY

6.1 Externé
a) zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,
b) zékon ¢. 182/1993 o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov v zneni nesk. predpisov,
c) Zakon €. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,
d) zadkon ¢ 595/2003 Z.z. o dani z prijmov,
e) zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov.
f) zakon €. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci
g) Nariadenie vlady SR ¢. 87/1995 Z.z., ktorym sa vykondavaju niektoré ustanovenia Obcian-

skeho zakonnika.

6.2 Interné

a) Stanovy,

b) Registraturny poriadok,

c) Vseobecné podmienky pre vykon spravy bytov a nebytovych priestorov,

d) Smernice:

1. Smernica €. SM 1 Tvorba a riadenie dokumentacie

Smernica ¢. SM 2 Prispevky a poplatky
Smernica ¢. SM 7 Prevadzka, udrzba a opravy domov
Smernica €. SM 10 U¢&tovnictvo
Smernica ¢. SM 11 Obeh uctovnych dokladov
Smernica ¢. SM 12 Opravné polozky a rezervy

oukewnN

7 ZMENY
Navrhy na zmeny v tejto smernici méze predkladat kazdy c¢len SBD a tiez jednotlivé organy
a zamestnanci SBD. Navrhy zmien zhromazduje RD, ktory vykondva zmeny tejto smernice

v sulade so smernicou ¢. SM1.

8 PRILOHY

Predpis mesacénych zdlohovych dhrad bytu

Rozpis platieb najomného za rok

Faktura.

Upomienka — pokus o zmier.

Upomienka za ostatné pohladavky .

Sprava o ¢innosti spravcu tykajuca sa domu za rok ,,n“
Vypis fondu prevadzky, udrzby a oprav domu

- Vyuctovanie nakladov spojenych s uzivanim a spravou bytu
- Prijmovy pokladni¢ny doklad.

oo NOOTULLE, WN -
1
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10 - Zoznam upomienok za nedoplatky v sume do —do

11 - Evidencia zavazkov

12 - Harmonogram vyuctovania Uhrad za Plnenia a rozuc¢tovania na byt
13 - Navrh na zahdjenie dobrovolnej drazby bytu
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Priloha¢. 1

Stavebné bytové druzstvo, ulica Jesenského 1347, 024 04 Kysucké Nové Mesto

Predpis mesacnych zalohovych uhrad bytu

Platny od:  01.07.2012

Variabilny symbol: 0841751
Cislo domu, vehodu, bytu:  1306/011 CSA 130€. .
Datum tlace: 02.07.2012 024 04 Kysucke Nove Mesto

Bankové spojenie . VUB, ¢.0. 1952900051/0200

Pocet osob ] Fondova plocha: 64,32 m2 Podlahova plocha: 63,63 m2
a) Poplatky a tvorba FOD, FOV : Zaklad bez dane (EUR) DPH (EUR)
Anuita 503
Dan z nehnutelnosti 0,78
Poistenie domu - vodi Zivelnym pohromam 0,25
Poplatok pre neclena druzstva 12,12
Poplatok za vykon spravy bytu vo viastnictve druzstva 582
Prispevok bytu za mesiac na havarijnu sluzbu 0.1 0,02
Prispevok na samospravu domu 0,83
Prispevok na domovnika a dozorcu vytahu 1,19
Tvorba fondu na modernizaciu vytahu (FMV) 1,00
Tvorba fondu prevadzky, drzby, oprav vchodu /FOV/ 15,45
Tvorba fondu prevadzky,udrzby a oprav domu (FOD) 20,97
Pevna éast spolu 63,55 0,02
b) Plnenia : Zaklad bez dane (EUR) DPH (EUR)
Dodavka elektrickej energie 5,01
Dodavka studenej vody 13,24
Dodavka tepla 41,29
Dodavka teplej vody 42,01
Odvod zrazkovej vody 0,81
Pohybliva ¢ast spolu 102,36
Mesacna zalohova uhrada 165,91 0,02
Zaokrihlenie 0,00
Mesacna zalohova uhrada celkom 165,93 EUR

Uzivatel bytu je povinny poukazovat' na uéet domu v banke preddavky mesacne vopred do FOD, FOV a mesacne
vopred uhradzat Uhrady za plnenia poskytované s uzivanim bytu a za prispevky a poplatky, vratane poplatku za

vy

kon spravy vo vySke podfa tohto predpisu. Uzivatel bytu je povinny pri Ghradach na Gcet v banke uvadzat

variabilny symbol. Cislo u¢tu v banke a variabilny symbol je uvedeny v tomto predpise. Zalohova uhrada sa plati
pravidelne mesacne najneskdr do konca mesiaca. Za nedodrZanie terminov bude druZstvo - spravca uctovat
poplatok resp. Urok z omeskania vo vyske podla Smernice ¢. SM 2 Prispevky a poplatky z diznej sumy za kazdy den
omeskania, najmenej viak 0,83 mesacne za kazdy, aj zataty mesiac omeskania. Rozdiel medzi zalohovymi
Uhradami a skutoénymi nakladmi spojenymi s uZivanim a spravou bytu za zt&tovacie obdobie vyuctuje najneskér do

31

Vybavuje: Bc.Eva Palarcova

.maja nasledujiceho roka.

Ing. Jozef Rieciciar
riaditel
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Priloha €. 2

STAVEBNE BYTOVE DRUZSTVO, so sidiom Jesenského 1347, 024 04 Kysucké Nové Mesto

ROZPIS PLATIEB ZA UZIVANIE BYTU V ROKU 2015

Variabilny symbol: 0510011

Byva od: 1.1.1987

Evidencné Eisla do:
Meno Priezvisko: Adresa: Kollarova 894
Rod.E. : 024 01 Kysucké Nové Mesto
Spoluvlastnici:
Pocet izieb: 2 Pocet osob: 3

Typ predpisu: Podlahova plocha 58,58m2
Typ bytu: O Celkova plocha: 58,68m2
ClenBD: N
Mesiac Predpis _ Platby  Datum platby Vratené Datum vratenia
januar 163,78 -

185,00 16.01.2015
februar 163,78

185,00 20.02.2015
marec 163,78

185,00 20.03.2015
april 163,78

185,00 17.04.2015
maj 163,78

185,00 22.05.2015
jun 163,78

185,00 19.06.2015

-354,33  12.06.2015

jul 157,21

185,00 17.07.2015
august 157,21

185,00 21.08.2015
september 157,21

170,00  18.09.2015
oktéber 157,21

170,00 16.10.2015
november 157,21

170,00  20.11.2015
december 157,21

170,00  18.12.2015
januar 187,21
Spolu: 2 083,15 2 160,00 -354,33
Stav platieb k 31.12.2014 : 320,18 EUR
Suma predpisov k 31.12.2015 : -2 083,15 EUR
Suma platieb k 31.12.2015 : 2 160,00 EUR
Suma vrateného k 31.12.2015 : -354,33 EUR
Vyuétovanie roku 2014 : 219,15 EUR
Stav konta k 31.12.2015 : 261,85 EUR
Spracované programom KIS - Informaény systém KODAS ~ Datum: 25.01.2016 Cislo 1 b4

www.kodas.sk

Licencia: stranky:
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Priloha €. 3
FAKTURA Cislo: 3012000039
Dodavatel Odberatel
ICO: 31622712 IC DPH: SK2020558848 [ee] 36757454 IC DPH: SK2022356292
DIC: 2020558848 DIC
Zmluva (objednévka)
Stavebné bytové druistvo
Jesenského 1347/1347
02404 Kysucké Nové Mesto
prev
Banka 0200 VUB - Sprava
Cislo Gty 1952901353 Neslugska cesta
IBAN 024 01 Kysucké Nové Mesto
Swift code
Konstantny symbol 0008
Variabilny symbol 3012000039 prev:
Specificky symbol
Tel. . 041/4211595 Fax: 041/4214390 Tel Fax
Datum vyhotovenia 31.05.2012 Spésob uhrady Banka
Defi vzniku, dan, pov 31,05.2012 Fakturované s dafiou
Datum splatnosti 14.06.2012
Datum dodania tovaru/sluZby 31.05.2012
Druzstvo je zapisany v Obchodnom registri Okresného stdu Zilina, Oddiel: Dr, Viozka & islo: 93/L
Fakturujeme Vam:
€. Popis Mnozstvo MJ Cena za MJ Bez DPH DPH% DPH
1. Fakturujeme Vam na zaklade zmluvy o 1,000 217,00 217,00 20% 43,40
najme a podnajme nebytovych
priestorov zo dna 16.12.2011 za
obdobie 05/12:
najomné 200- EUR
preddavky: 15,- EUR
popl. za odpad: 2,-- EUR
Celkova cena spolu bez DPH : 217,00 EUR
Rozpis DPH : 217,00 20% 43,40
DPH spolu : 43,40EUR
Celkova fakturovana suma : 260,40 EUR
Slovom : Dvestogestdesiat eur Styridsat centov
Peciatka a podpis
Fakturoval : Soukalova
Pocet priloh : 0

Spracované programom KIS - Informaény systém KODAS Licencia :

Stavebné bytové druZzstvo KNM
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Priloha ¢. 4

STAVEBNE BYTOVE DRUZSTVO, so sidlom Jesenského 1347, 024 04 Kysucké Nové Mesto

ICO: 31622712, IC DPH: SK2020558848, DIC: 2020558848, tel: 041/4211595, fax: 041/4214390
Druistvo je zapisané v Obchodnom registri Okresného stdu Zilina, Oddiel: Dr, Vlozka cislo: 93/L

024 01 Kysucké Nové Mesto

Vec: Upomienka—pokus o zmier Dnia:
vS: 0581131 Rajon:

Dom: 058-Matice Slovenskej 980/001-113, 02401 Kysucké Nové Mesto

Pri kontrole mesacnych zalohovych uhrad a nedoplatku z vyucétovania za poskytované sluzby spo-
jené s uzivanim bytu sme zistili, Ze Vas nedoplatok presiahol vysku trojnasobku predpisu mesac-
nych zalohovych Uhrad bytu a ku diiu xx.xx.xxxx vykazuje sumu

Nedoplatok : .................. - EUR

Ziadame Vas, aby ste zisteny nedoplatok uhradili najneskdr do xx.xx.xxxx.

Prilohou upomienky je rozpis platieb za uzivanie bytu.

V pripade, Ze ste si uvedeny nedoplatok medzicasom uhradili, povaZzujte upomienku za bezpred-

metnu. Za vypracovanie opravnenej upomienky Vam bude uctované postovné a sankcia za upo-

mienku vo vySke 5 EUR v sulade so smernicou €. SM 2 Prispevky a poplatky.

Ak v stanovenom termine nedoplatok neuhradite, druzstvo bude postupovat nasledovne:

a) k Vasmu nedoplatku z vyuctovania nakladov spojenych s uzivanim a spravou bytu bude uctova-
ny urok, resp. poplatok za kazdy den omeskania z dlznej sumy podla § 3 resp. § 4 Nariadenia
vlady SR ¢. 87/1995 Z.z., ktorym sa vykonavaju niektoré ustanovenia Obcianskeho zakonnika
v zneni neskorsich predpisov,

b) nedoplatok bude vymahany siidnou cestou a budete povinny uhradit trovy konania vo vyske 6
% z vysky nedoplatku,

c) za spracovanie podkladov pre ucely vymahania nedoplatkov sidnou cestou Vam bude uUctovany
poplatok podla polozky 12.f) Spracovanie podkladov pre Ucely vymahania nedoplatkov sudnou
cestou vo vyske.......... €.

Upozornenie:
V pripade, Ze ste ¢lenom druZstva, a nedoplatok presiahol vysku Sestnasobku predpisu mesac-
nych zalohovych uhrad bytu, budete v nasledujiucom mesiaci po stanovenom termine Uhrady
nedoplatku vyluceny z ¢lenstva v druzstve, ¢im sa Vam bude uplatiiovat sankcia pre neclena
druZstva vo vyske ........ €.
S pozdravom

Vybavuje:

C. tel.: 041/4211595 riaditel druZstva
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Stavebné bytové druzstvo, Jesenského 1347/1347, 02404 Kysucké Nové Mesto
ICO: 31622712, IC DPH: SK2020558848, DIC; 2020558848
tel: 041/4211595, fax: 041/4214390
Druzstvo je zapisané v Obchodnom registri Okresného sidu Zilina, Oddiel: Dr, VioZka éislo: 93/L
9. Maja 1181/C-
024 04 Kysuckeé Nove Mesto
Zn. : Upomienka za faktury
Vec: Upomienka
Vazeny zakaznik,
dovolujeme si Vas upozornit, Zze do dria 30.06.2012 nam neboli plne uhradené nasledujuce faktury
Cislo faktury Datum splatnosti Zostatok Cislo up. Datum posl. up. Meska
3012000019 13.04.2012 9,26 1 26.04.2012 81
Celkom za faktury : 9,26

Ziadame Vas, aby ste uvedenu pohladavku uhradili na nas aget & 1952901353/0200 alebo priamo do
pokladne SBD /streda od 7.00 - 15.00 hod a v $tvrtok od 7.00 - 15.00 hod/ v lehote do 14 dni od
obdrzania tohto listu. V pripade, ak ste Ghradu uskuto&nili, prosime Vas, oznamte do 14 dni, kedy bola

platba uhradena. V takomto pripade prijmite nase ospravedinenie a povazujte tento list za
bezpredmetny

S pozdravom

Spracované programom KIS - Informaény systém KODAS Licencia  Stavebné bytoveé druZzstve KNM




tawvebné . 1z - v
DhE:JEStUUE Ekonomicka a pravna agenda ¢. SM 22
KNM SMERNICA strana 33z48
Priloha €. 6
Stranalz2

STAVEBNE BYTOVE DRUZSTVO, so sidlom Jesenského 1347, 024 04 Kysucké Nové Mesto

Sprava o éinnosti spravcu tykajlca sa domu za rok 2014
predkladana v zmysle zakona 182/1993 Z.Z. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov v platnom zneni.

Bytovy dom: 051
Kollarova 894
02401 Kysucké Nové Mesto

Vazeny vlastnik bytu alebo NP

Celkom bytov:
z toho v os. valstnictve k 31.12.2014:
z toho ngjomnych:

Pocet garazi:
Pocet nebytovych priestorov:

o o oM

Spolu s vytétovanim nakladov, sluzieb spojenych s uzivanim bytu, domu a poplatkov, ktoré s tym stvisia v minulom
roku Vam predkladame spravu spravecu za Vas bytovy dom za rok 2014.

Finan¢né hospodarenie domu
Naklady bytového domu

23 720,46 EUR

Celkovy predpis:
Celkové skutocné naklady: 21 833,67 EUR
Celkovy rozdiel: 1 886,79 EUR
Polozka Predpis Naklady Rozdiel

Tvorba fondu prevadzky,udrzby a oprav domu 8 878,44 8 878,44 0,00
Poistenie domu - voéi Zivelnym pohromam 51,96 51,96 0,00
Prispevok na domovnika, samospravu 336,00 336,00 0,00
Prispevok bytu za mesiac na havarijnu sluzbu 25,20 25,20 0,00
Poplatok za vykon spravy vlastnickeho bytu + DPt 957,60 957,60 0,00
Poplatok pre neclena druzstva 290,88 290,88 0,00
Poistenie domu - véeobecna zodpovednost za $kc 36,00 36,00 0,00
Popl. za zloZenky, inkaso,podtovne 0,00 12,98 -12,98
Spotreba elektrickej energie 80,64 79,13 1,51
~ Bankové poplatky-spol.ucet 0,00 12,74 -12,74
Bankovée poplatky-jednotlivé Gcty domov 0,00 43,43 -43,43
Prispevok na havarijnu sluzbu - korekcia 0,00 3,76 -3,76
Qdvody do poistovni SP,ZP 2014+1-4/2015 0,00 128,80 -128,80
Studena voda 1588,20 1623,60 -35,40
Teplo na vykurovanie 6 185,46 4616,68 1 568,78
Naklady Techem 0,00 91,42 -91,42
Zrazkova voda 287,52 280,36 7,16
Tepla voda 5002,56 4 659,26 343,30
Odvody do poistovni SP,ZP 2013 0,00 16,25 -16,25
Vyplata DD,VD samosprava 1-12/2014+1-4/2015 0,00 -333,90 333,90
Vyplata DD,VD, samospréava rozdiel 2013 0,00 13,00 -13,00
Poplatok za vykon spravy s DPH 1-6/2014 0,00 10,08 -10,08
23 720,46 21 833,67 1886,79

Nedoplatky - preplatky

Nedoplatky - poet Nedoplatky - suma

Preplatky - pocet Preplatky - suma

Byty 1 -440,27 EUR 13 3306,04 EUR
Garaze

Nebytové priestory

Spolu 1 -440,27 EUR 13 3306,04 EUR

Spravca pravidelne sleduje Ghrady za pinenie a uhrady do fondu prevadzky, udrzby a oprav. Nedoplatky si vymahané
réznymi dostupnymi spdsobmi a to: upomienkami, platobnymi rozkazmi, exekucne.

Stav finanénych prostriedkov na téte v banke k 31.12.2014:

9 056,33 EUR
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U&tovny stav Fondu prevadzky, Gdrzby a oprav domu ( FPUaO )
Ugtovny stav

Stav k 1.1.2011 47 621,56
Tvorba fondu za 2011 36 193,24
Cerpanie fondu za 2011 -36 408,55
Zostatok k 31.12.2011 47 406,25

Prehfad éerpania FPUaO

Nazov Suma
36 408,55
Spolu 36 408,55

Do dokladov tykajticich sa spravy domu a fondu prevadzky, udrzby a oprav domu méze vlastnik bytu nahliadat po
poZiadani v strankové dni. Je potrebné, aby vlastnici vytvorili take finanéné podmienky, ktoré umoznia zabezpecovat
nielen beznd Gdrzbu, ale aj modernizaciu a opravy vacsieho rozsahu Prostriedky fondu oprav sa cerpali v sulade s
poziadavkami viastnikov bytov.

Stav spoloénych éasti domu a spoloénych zariadeni domu

Odborné prehliadky technickych zariadeni

Nazov Od Do
Bleskozvody 11.11.2010 1.1 1:201%
Elektrické rozvody 19.09.2007 19.09.2012

Spravca zabezpetuje vietky povinné revizie a skusky vyhradenych technickych zariadeni, ktore sa nachadzaju v
bytovom dome v terminoch uréenych platnymi pravnymi predpismi

Stav konstrukénych prvkov a spoloénych zariadeni domu

Konétrukény prvok / zariadenie

Spravca vykonava za Ucasti zastupcov vlastnikov kontrolu stavu konstrukénych prvkov a spolocnych zariadeni domu s
navrhom na opravu a pripadnt modernizaciu.

Iné vyznamné skutocnosti ( suvisiace so spravou domu )

Navrh planu oprav a Gdrzby na rok 2012

Planované odborné prehliadky v roku 2012
Elektrické rozvody

Plan oprav a udrzby na rok 2012 bude prejednany na schédzi domu v mesiaci jun 2012
Zaver

\/ roku 2011 boli zalohové platby zmenené 3 krat a to k 01.01.2011 z dévodu zmeny cien energii (tepla, vodného a
stoéného) platnych pre rok 2011, zmeny vysky poplatku za vykon spravy, zmeny novely zakona C. 182/1993 Z.z., K
1.7.2011 na zaklade skutoénych dosiahnutych nakladov za plnenia z roku 2010 a k 1.10.2011 z dévodu zmeny ceny
tepla.
V KNM, dita 18.05.2012 Ing. Jozef Rieciciar, v.r.

riaditel
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Stavebné bytové druzstvo, Jesenského 1347/1347, 02404 Kysucké Nové Mesi

Uétovné ¢islo domu: 056

NABREZNA 4-951
NéabreZna 951
02401 Kysucké Nové Mesto

Vec: Vypis fondu prevadzky, idrzby a oprav domu s uétovnym gislom: 056

30.06.2012
Udaije fondu domu platné ku dru: 7 631,26 EUR
Pociatoény stav k: 01.01.2012 5 179,72 EUR

Narast fondu
Cerpanie fondu

Uétovny stav fondu

12 692,74 EUR
218,24 EUR

Tvorba fondu na modernizaciu vytahov

Pociatoény stav k: 01.01.2012 0,00 EUR
Narast fondu 199,20 EUR
Cerpanie fondu 0,00 EUR
Uétovny stav fondu 199,20 EUR
Narast: teoreticky z predpisov:

01 861,51 EUR

02 861,51 EUR

03 861,51 EUR

04 861,51 EUR

05 861,51 EUR

06 861,51 EUR

Spolu: 5 169,06 EUR

Prehlad pohybov zaznamenanych na fonde od zadiatku roka:

P/C Datum

31.01.2012
31.01.2012
31.01.2012
31.01.2012
31.01.2012
29.02.2012
29.02.2012
29.02.2012
29.02.2012
29.02.2012
14.03.2012
15.03.2012
16.03.2012
31.03.2012
31.03.2012
31.03.2012
31.03.2012
31.03.2012

OOO0O0000O00CO0O0O0000O00000O0O

Suma DD CD Popis
23,85 41 12000044 wvytahy pausal 01/2012
43,99 80 12/01/05 SLSP urok 12012
45,39 80 12/01/05 SLSP urok 12012
267,00 80 12/01/05 SLSP istina 12012
277,00 80 12/01/05 SLSP istina 12012
2475 41 12000077 wytahy pausal 2/2012
36,47 80 12/02/06 SLSP urok 22012
37,09 80 12/02/06 SLSP urok 22012
267,00 80 12/02/06 SLSP istina 22012
277,00 80 12/02/06 SLSP istina 22012
902095 41 12000101 wvymena elektrickych rozvodov
5597 41 120001068 vymena istica
97,60 41 12000087 vymena elektrického privodu
267,00 80 12/03/09 SLSP istina 32012
277,00 80 12/03/09 SLSP istina 32012
2475 41 12000102 vytahy pausal 03/2012
36,45 80 12/03/09 SLSP urok 32012
36,55 80 12/03/09 SLSP urok 32012

Spracované programom KIS - Informaény systém KODAS Datum: 03.07.2012  Cislo stranky:

www.Kodas.sk

Licencia: Stavebné bytove druzstvo KNM
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Vyuctovanie nakladov spojenych s uzivanim a spravou bytu
SBJ g P Stavebné bytove druzstvo ' - Variabilny sym_bol
JOD  dnisve so sidlom Jesenského 1347/24, Kysucke Nové Mesto. 024 04
K N V1 Zapisané v Obchodnom registn u Okresneho sudu Zilina, oddiel Dr, viozka ¢ 93/l Gz
VYUGTOVANIE NAKLADOV SPOJENYCH S UZIVANIM A SPRAVOU BYTU
ZA OBDOBIE: 01.01.2011 - 31.12.2011
Spravea: Viastnik / najomca:

Stavebné bytove druzstvo

Jesenskeho 1347/24, Kysucké Nove Mesto Sturova )
ICO 31622712 DIC: 2020558848 024 04 Kysucké Nové Mesto

A.  Pevné platby: zalohovy predpis skutoéné naklady rozdiel
Tvarba fondu prevadzky, udrzby a oprav domu 232.68 232,68 0,00
Fond prevadzky, udrzby a oprav vehodu 74,04 74,04 0,00
Poistné-alikvotna cast na byt 492 4.92 0,00
VUyt'ah 516 516 0,00
Pnspevok na domovnika, dozorcu vytahu, samospravu 25,92 25,92 0,00
Poplatok za vykon spravy vlastnickeho bytu + DPH 63,36 63,36 0,00
Spolu za pevné platby: 406,08 406,08 0,00

B. Zalohove platby:

Spotreba elektrickej energie 30,48 2542 5.06
Studena voda 125,58 0,00 125,58
Teplo na vykurovanie 230,13 226,99 3,14
Zrazkova voda 10,26 10,81 -0,55
Tepla voda 252,06 852,39 -500,33
Spolu za zalohové platby: 648,51 1115,60 -467,09
C. Ostatneé naklady:
Bankoveé poplatky-spol.ucet 0,91 -0.91
Bankové poplatky-jednotlivé ucty domov 067 -0,67
Naklady Techem 6.55 -6,55
Oprava TUV -584,93 584,93
Oprava SV 100,29 -100,29
Samosprava odvody do poistovni SP,ZP 0,61 -0,61
DD, VD-odvod do SP, ZP 2,30 -2,30
Spolu za ostatné naklady: -473,60 473,60
Stav z vyuétovania predpisu a nakladov (A+B+C) 1 054,59 1 048,08 6,51
E. Pociatoény stav konta k 31.12.2010 po rocnom vyuétovani (bez platieb v roku 2010 na
rok 2011): 404,50
F. Stav konta podla analyzy platieb, uvedenej v prilohe €. 1 : -79,09
G. Celkovy stav z vyuétovania k 31.12.2011 331,92
H. Stav konta podla analyzy platieb, uvedenej v prilohe €. 2 : 147,70
I.  Zostatok po vvuctovani k 30.04.2012 PREPLATOK : 479,62 EUR
Vyuétovanim zisteny preplatok v bode G Vam b y do 30 dni od ¢ a vyuctovania V pripade, Ze mate

a je opravneny vykonal : na dizni sumu, v tomto pripade sa Vam
any. ak boll Vase Uhrady realizované z Vasho bankového Uctu, tak na tento
& sluzbou SIPO alebo postovou poukazkou, tak postovou poukazkou na Vasu

neuhradené zavazky za obdobie 1-4/201
vrali preplatok z bodu | Preplatok Vam b
ucel v banke, ak boli Vase uhrady realize
adresu

t

Pisomné reklamacie prijima druzstvo do 15 dni od dorucenia roéného vyuétovania Podanie pripadne) reklamacie nema
odkladny Uéinok na povinnost uhradit' nedoplatok Ziadame Vas o dodrziavanie doleuvedenych strankovych dni Strankove
dni pondelok a $tvrtok od 7 30 do 15.00 hod , streda od 7 00 do 1 7 00 hod . obedniajsia prestavka od 11.30 do 12.00 hod

Vybavuje EUR Adamkova, platby, ¢ tel 041/4211595 Ing Jozef Rie€iciar
TU: M Burdiak, energie, ¢ tel 041/4212873 naditel
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Sumarna analyza platieb za obdobie: 01.01.2011 - 31.12.2011 Priloha €. 1
Variabilny symbol: 0823421
Sturova
024 04 Kysucké Nové Mesto
Predpis za mesiac Datum pripisania platby Predpis € Platba € Typ
01/2011 94,06
2312 2010 115,00 Banka
02/2011 94 06
21.01.2011 115,00 Banka
0372011 94 .06
18 02.2011 115,00 Banka
04/2011 94 06
18.03.2011 115,00 Banka
05/2011 94 .06
21.04 2011 115,00 Banka
06/2011 94,06
20.05.2011 115,00 Banka
07/2011 80,79
21.06.2011 -404,50 Banka
24.06.2011 115,00 Banka
08/2011 80,79
22.07.2011 115,00 Banka
09/2011 8079
19.08.2011 115,00 Banka
10/2011 82,62
23.09.2011 115,00 Banka
11/2011 82.62
21.10.2011 115,00 Banka
1212011 82,62
18.11.2011 115,00 Banka
2011 1 054,59 975,50 Rozdiel € -79,09
Sumarna analvza platieb za obdobie: 1.1.2012 - 30.04.2012 Priloha &. 2
Predpis za mesiac Datum pripisania platby Predpis € Platba € Typ
01/2012 85,46
23.12.2011 115,00 Banka
02/2012 85,46
20.01.2012 115,00 Banka
03/2012 85,46
24.02.2012 115,00 Banka
04/2012 85,46
23.03.2012 115,00 Banka
05/2012 85,46
20.04.2012 115,00 Banka
427,30 575,00 Rozdiel € 147,70




TV Teplo na ohrev TUV var. zI 424111 31.12.2010 291,90 31.12.2011 384,00
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85 Nl il Priloha k vyuétovaniu za obdobie Variabilny symbol
D duisve | od: 01.01.2011 do: 31.12.2011 0823421
KNM
Dom / Vchod / Byt / Poradie: 082 /003 /342 /1
mesiac 1 2 K} 4 5 6 7 8 9 10 i 12 |Podlahova plocha bytu | 70,40 |bytov v dome 48
osoby 20| 20| 20 24 20f 20| 20 20 2,0 200 20| 2.0|Upravena podl. pl. bytu | 67,91 |bytov vo vch 16
Tepelny okruh : D-Kamence Zdroj: Kysucasro. Dodavatel : Kysucas.r.o
Naklady v dome Obdobie  Fakt. spotreba Suma jed.c. Delit' v bytoch * koef Medzi Za jednotku
BP Bank. poplatky-spol iéet 01-12/2011 43,60 PB 48.00 0.9083
BPP Bankové poplatky-jednotlive 01-12/2011 32.15 PB 48.00 0.6698
FT Fixna zlotka UK 01-12/2011 51,28 k\W 8098.31 1579323 PT
FV Fixna zlozka TV 01-12/2011 3717 kW 587027 157.9324 PM
KU Var zlozka UK 01-12/2011 201 700,00 kWh 10 400,17 0.0516 PT
PP Pop za zloZ inkaso padtovn  01-12/2011 IN
PU Poplatok za upomienky 01-12/2011 IN
SO Samosprava-odvod do SP,. 01-12/2011 29 .26 PB 48.00 0.6096
ST Voda do chrevu TUV 01-12/2011 2 259,52 m3 482138 21338 BM 2 112.35%1,0697=2 259,52 2.1338
SV Studena voda 01-12/2011 3 287.20 m3 7021.98 2,1362 PM 2 930.45"1.1217=3 287.20 21382
TV Teplonaohrev TUVvar Il 01-12/2011 188 016,26 kWh 966958  0.0514 PM
VT Naklady TECHEM 01-12/2011 317 .69 PT
ZV Zrazkova voda 01-12/2011 502.74  1,1400 MO 327463 0.1535
Spolu za dom : 46 807,13
Spojené naklady Obdobie Suma Delit’ Medzi Za jednotku
UK Var +fix. zl. vykurovanie 01-12/2011 18 498,48 PT
Viaczlozkovo delené naklady Obdobie Cena Delenie Medzi Za jednotku
TVS Spotrebna zlozka TUV 90% 01-12/2011 13 985,87 PM 2 112,35 M3 6,6210
TVZ Zakladna zlozka TUV 10% 01-12/2011 155399 PB 48,00 bytov 32,3747
Spolu: 15 539,85
Naklady vo vchode 003 Obdobie Mnoistvo Suma Delit’ Medzi  Za iednotku
EL  Elektrina spol. priestory 01-12/2011 kWh 104,83 OS 658,00 0,1593
EV  Elektrina vytah 01-12/2011 kWh 419,31 OV 466,00 0,8998
SM DD, VD-odvod do SP,ZP 01-12/2011 36,79 PB 16,00 2,2994
Spolu za vchod : 560,93
Naklady v byte Uzivatel Obdobie Delenie RJ uzivatela Suma na byt
BP  Bank. poplatky-spol.uget 01-12/11  01-12/11 PB NABYT x ROK 1,00 0.9083
BPP Bankové poplatky-jednotlivé i 01-12/11  01-12/11 PB NABYT x ROK 1,00 0.6698
EL Elektrina spo!. priestory 01-12/11  01-12(11 OS Podra pottu os6b 24,00 38235
EV Elektrina vytah 01-12111 01-12/11 OV Podla oséb pre vytah 24,00 21.5855
SM DD, VD-odvod do SP.ZP 01-12/11 01-12/11 PB NABYT x ROK 1,00 2.2994
SO  Samosprava-odvod do SP, ZP 01-12/11  01-12/11 PB NA BYT x ROK 1.00 0.6096
ST Voda do ohrevu TUV 01-12/11  01-12/11 PM Podfa meracov 92,10 * 1,0697 = 98,52 210.2160
TVS Spotrebna zlozka TUV 80%  01-12/11  01-12/11 PM Podla meratov 92,10 609.7948
TVZ Zakladna zloZka TUV 10% 01-12111  01-12/11 PB NABYT x ROK 1.00 32.3747
UK Var+fix. zI. vykurovanie 01-12/11  01-12/11 PT Externe - Techem 226.8900
VT Naklady TECHEM 01-12/11  01-12/11 PT Externe - Techem 6.5500
ZV Zrazkova voda 01-12/11  01-12/11 MO Podla m2 podl. plochy 70,40 10.8082
Spolu za uzivatela : 1126,64
Merace v byte Cislo meraéa Datum Stav Datum Stav Spotreba
92,10
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Polozky s regulovanymi cenami Od Do MJ Maximalna cena
FT Fixna zlozka UK 01.01.2011 31.12.2011 kW 157.9324
FV Fixna zloZzka TV 01.01.2011 31.12.2011 kW 157.9324
KU Var. zlozka UK 01.01.2011 31.12.2011 kWh 0.0542
ST  Voda do chrevu TUV 01.01.2011 31.12.2011 m3 20119
SV Studena voda 01.01.2011 31.12.2011 m3 2.1480
TV  Teplo na ohrev TUV var. zl 01.01.2011 31.12.2011 kWh 0.0542
ZV  Zrazkova voda 01.01.2011 31.12.2011 1.1400

Objed mnozstvo tepla UK na rok 2011 - 238755,67 kWh

PM - podia meracov, PB - podla bytov, MO MU MV - podla plochy, PT -

dodéavatelom a suctu spotrieb meracov v bytoch

082 /003 /342 /1

externe Techem. Koeficient je podielom spotreby fakturovane)
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techem

TECHEM spol s ro Tal (02) 497 064 20, 11

- Hattatova 12 Fax (02) 491 064 40
ROZPOCITANIE B31 03 Bratislava  E-mail. techemiitechem sk
Cital K | JEiv At 0510000011
411110.028 0001.01 PV A O/ A

WEhavanie obidobe Okl 20éovan
| 01.01.2011 - 31.12.2011 L g_:ov;.—l 59-894 ENB "E"
| 02401 Kysucke Nove Mesta
[ Potet mesi SBD Kysucke Nove Mesto |
Dodavka tepla na vykurovanie 01.01.2011 - 31.12.2011 EUR |
Udaje o spotrebe a nakladoch za objekt rozpocitavania Naklad EURKWh (kW) Naklady v EUR
Namerane mnozstvo tepla na vykurovanie 0.051
Regulacny prikon na vykurovanie 157,932¢ =
Celkove naklady ==>
Naklady konecneho spotrebitela
Podiel nakladov za objekt Sudel Ldajov za obekl MNaklad na jednotku Vase jednotky
Teplo na vykurovanie 6318,98
Zakl.zlozka 60,00 % 3791,39 50,950 m2 uprav_plochy : X 56,130 = 25009
Spaotr.zlozka 40,00 % 252759 1,200 indik.udaje PRT = o x 5458200 5 BH2:60
Vase udaje, naklady: 15,191 EUR/mM?2 134,148 kWh/m?2 7529712 kWhibyt 852,69
| Porovnanie spotreby kWh s predchadzajucim porovnatelnym zucétovacim obdobim:
| 7529.712 kWh (2011)
\ I 8512,000 kWh (2010)
L
Rozactovacie sluzby 01.01.2011 - 31.12.2011 EUR
Naklady koneéného spotrebitela
[ Podiel nakladov za objek! Suéet Gdajov za objekt Naklad na jednotku  Vase jednotky  Casov
‘ Poplatok na byt 10,85 14.000 bytov = 1.000 = 292
| Poplatok na VT 50,000 VT £ 0.97 2.92
! Vase naklady 5‘84!
Naklady Obdobie Naklady
Teplo na vykurovanie 01.01.2011 - 31 12.2011 852.69 |
852,69 = 852,69
Rozuétovacie sluzby 01.07.2011 - 31.12.2011 5,84 5,84

Naklady spoluv EUR 853,53 |

Indikovane udaje pomerovych rozdefovacov tepla (PRT) SETTO ‘

C pristroja Miast Odpode

nost Faktor Datumn  Korexcia polahy missings mim nowvy pocial slav Spolreba

1.000 31,12 2011 000 HA 172000 |
1.000 8.000 HA 3262,400 [
| 1.000 4,000 HA 1423800
(W)-obyvacka, (LG)-sk by
hupelna, CH(F)-chodba, DI(KI}-detska izba, KAN 5 )
i skratiek.  HA-hlavny el, SY-spotreba star Na priemerom
wn, HH-dopaéitana sp 3 ja, ZA-medzodpodel
it vymene udivatela, TT-prepocet pn vymene uzivatela, PT-zmena ceny Vase jednotky HA 5458.200
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Prijmovy pokladni ény doklad
a) obdrzi platca
Firma: ?taveb}r(tghby}gx%g :ﬁgstvo Prijm OV)'!
esens e} R 2
02401 Kysucke Nové Hasto pokladniény doklad &islo 60 08000007
DIC: . MENA
ICO. 31622712 IC DPH: SK2020558848 zodna 02.01.2008
Dodavatel j& zapisané v Obchodnom registn Okresneha sidu iune, Oddiel Dr Viozka &isla. 93 SK
Prijate od .
” Dlhomira Polského 1054/1054, 02401 Kysucké Nové Mesto
(€0, IC DPH: VS: 0651161
Ucel VS Suma Percento DPH Suma DPH
manipulaény poplatok 7,56 19,00 % 144
uhrada najmu za: 02/2008 8 000,00 0,00 % 0,00
Suma bez DPH 8 007,56 Suma DPH 1,44
Suma spolu 8 009,00 SK
Spolu slovom Osemtisic devat kordn
Vyhotovil Schvalil " Podpis prijemcu
Spracovane programom KIS - Informacny systém K Licencia:  Stavebné bytové druzstvo KNM
b) ostava na druZstve
Firma:  Stavebné bytove druzstvo Prijmovy
Jesenského 1347/1347 I - v
okladni¢ny doklad ¢islo [
02401 Kysucké Nové Mesto P /
DIC: MENA
ICO: 31622712 IC DPH: SK2020558848 zo dia SK
Dodavatel je zapisané v Obchodnom registri Okresného sddu Zilina, Oddiel Dr, Viozka &islo 83!
Priiaté od
© 02401 Kysucké Noveé Mesto
ICO: IC DPH; DIC
Rozuctovanie
Usel Suma Percento DPH  Suma DPH | Uget MD DA Suvz. Ué.
manipulaény poplatok 7,56 19,00 % 1.44
211 250 1,44 0,00]343 115
343 115 0,00 1,44 1211 250
602 115 0,00 7,56 1211 250
211 250 7,56 0,00)602 115
uhrada najmu za: 02/2008 8 000,00 0,00 % 0,00
211 250 8 000,00 0,00(311 250
311 250 0,00 8 000,00 211 250
Suma bez DPH 8 007,56 sSuma DPH 1,44
Suma spolu 8 009,00 SK
Spolu slovom Osemtisic devat korun
Vyhotovil Schvalil Podpis prijemcu
Spracovane programom KIS - Informacny system K( Licencia:  Stavebné bytove druzstvo KNM
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Zoznam upomienok za nedoplatky v sume do — do

¢is. domu ¢is. bytu Meno a Priezvisko Ulica diZzna suma
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Zavazky k 31.05.2012

Vyberovd podmienka:FA. Druh dokladu=41

Priloha ¢. 11

Druh Cislo Organizacia Typ Var. symbol Splatna Suma Uhrada Kur.roz. Zaviazok
41 11000448 BAUMONT s.r.o. F 110135 OB.02.2012 1184,74 1184,78 0,00 -0,04
41 12000121 BELSTAV ZILLINA , s.r.0 F 2012056 06.05.2012 30774,84 0,00 0,00 3077484
41 12000162 ELPAS s.r.o F 2222012 10.06.2012 300,00 0.00 0,00 300,00
41 12000163 ELPAS s r.o. F 2352012 10.06.2012 505,60 0.00 0,00 505,60
41 11000062 FEROSTA s.ro F 11004 31.03.2011 8835,78 5595,78 0,00 3240,00
41 11000181 FEROSTA sro F 11035 11.07.2011 37242 56 2764256 0,00 9600,00
41 12000153 Gucky Jozef ml. F 22012 01.06.2012 39,90 0,00 0,00 39,90
41 12000156 Ing. Ryszard Kulesza F 702012 21.06.2012 360,25 0,00 0,00 360,25
41 12000083 IZOLSTAV-ZA, s.r.o F 1203002 26.03.2012 1624234 778841 0.00 8453,93
41 10000358 Jan Beldk - PARS F 92010 24,10.2010 131,88 0,00 0,00 131,88
41 12000151 Jaroslav Kormanec - EKO F 13052012 14.06.2012 23,00 0,00 0,00 23,00
41 12000160 KODAS Zilina s.r.o F 3212050022 10.06.2012 136,08 0,00 0,00 136,08
41 12000165 KYSUCA, s.r.o F 3120120238 28.06.2012 74622,91 0,00 0,00 7462291
41 12000157 Marian Skorvaga F 1552012 14.06.2012 1471,32 0,00 0,00 1471,32
41 12000164 Marian E‘ikorvég F 1782012 21.06.2012 312,00 0,00 0,00 312,00
41 12000161 Marian Skorvaga F 1772012 21.06.2012 547,20 0,00 0,00 547,20
41 12000158 Marian Skorvaga F 1562012 21.06.2012 1161,08 0,00 0,00 1161,08
41 12000140 Mario Hruby F 12012 25.05.2012 160,00 0,00 0,00 160,00
41 12000152 Orange Slovensko, a.s F 5165321089 09.06.2012 106,88 0,00 0,00 106,88
41 08000065 Poradca podnikatela, spol. s.r. F 2828005155 25.02.2008 -17,03 0,00 0,00 -17,03
41 12000154 Severosiovenska vodarenska : F 3128004703 23.06.2012 159714 0,00 0,00 159714
41 12000155 Severoslovenska voddrenska: F 3128004702 23.06.2012 2088048 0,00 0,00 20880 48
41 12000159 Slovak Telekom a.s F 2739049385 17.06.2012 81,59 0,00 0,00 81,59
41 12000118 Stredoslovenska energetikaa. F 29081521 09.05.2012 -700,08 -1044 62 0,00 344 54
41 10000483 Stredoslovenska energetikaa. F 29061521 26.01.2011 7261,08 7260,73 0,00 0,35
41 12000015 TEHAS, s.r.o F 201120017 10.02.2012 -1,56 0,00 0,00 -1,56
41 12000150 TRIV, s.r.o F 2012051863 04.06.2012 179,40 0,00 0,00 179,40
Sucty : 203439,38 48427 .64 155011,74
Pocet faktir podfa vyberovej podmienky: 27
Datum: 03.07.2012 Cislo stranky: 1

Spracované programom KIS - Informacny systém KODAS

Licencia: Stavebné bytové druzstvo KNM
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Harmonogram

vyuctovania uhrad za Plnenia rozuctovane na byt

A. Technicky usek:
a) v zuctovacom obdobi ,,n“:

1. v priebehu zuctovacieho obdobia pri spracovani faktur o spotrebe vody (aj stocne) a elek-
trickej energie zabezpecovat prenos Udajov v mernych jednotkach a finanéné hodnoty
o nakladoch (eura) a do suboru ,merace”, t.j. fakturované hodnoty.

2. do 15. decembra zabezpecit a odovzdat vietkym domovnikom odpoctové harky:
a) rozdelovacov nakladov na teplo,
b) bytovych vodomerov (na studenu a teplu Uzitkovu vodu),
c) podruznych elektromerov SAT, STA, a pod.,
d) prehlad bytov pouzivanych vytah.

b) v nasledujucom obdobi po zuc¢tovacom obdobi ,n+1“:

1. do 05. janudra - prevziat od domovnikov odpoctové harky uvedené pod pism. a).

2. do 15. janudra - spracovat spotrebu teplej UZitkovej vody pre dodavatela teplej vody

3. do 15. marca - pripravit pre spolo¢nost Techem, s.r.o. vSetky podklady pre rozpocitanie naklad
na dodané mnozstvo tepla pre jednotlivé byty (odpoctové harky, spracovat podklady
o nakladoch na dodané teplo od spolocnosti Kysuca, s.r.o. - variabilne a fixne naklady, zoznam
uZivatelov a medziodpocty spotreby tepla pri zmene uzivatelov bytov

4. do 31. marca - zaevidovat v evidencii meradiel vSetky vymeny meradiel uskuto¢nene
v priebehu zuctovacieho obdobia.

5. do 15. aprila - do suboru ,,meraée” z odpoctovych harkov doplnit hodnoty o koncoroénej spot-

rebe

a) studenej vody a medziodpocty pri vymene prislusnych vodomerov
b) tepla vody a medziodpocty pri vymene prislusnych vodomerov
c) zabezpecit prenos Udajov z rozpocditania nakladov na dodané teplo od spoloénosti Techem.

6. do 30. aprila - do suboru ,sluzby” z prislusnych dokladov (faktury, odpoctovych o pocte byva-
jucich a zaznamoch o chybnych odpoétoch z predchadzajiceho Gétovného obdobia) doplnit
udaje o:
a) nakladoch za dodané teplo na vykurovanie a ohrev teplej vody ( variabilné a fixné),
b) nakladoch za sto¢ne a zrdzkovu vodu
c) nakladoch za dodanu elektricku energiu do spolo¢nych priestorov (vytahy, osvetlenie, STA +

SAT a ostatné spotreby) a ich rozpocitanie podla stanovenych kritérii,

d) upravy plneni (spotreby energii) z predchadzajuceho uctovného obdobia,
e) nakladoch za rozpocitanie dodaného tepla od spolo¢nosti Techem,.

7. do 30. aprila - do suboru ,,sluzby” doplnit Udaje spracovane spolo¢nostou Techem
o rozpocitani nakladov na dodané teplo do jednotlivych bytov vratane poplatkov za rozpocita-
nie tepla.

8. do 10. méja - vykonat kontrolu spravnosti vietkych tdajov doplnenych do prislusnych suborov

a vytlacit kontrolnu vzorku vyuctovania - prilohu €. 2 a tuto odkontrolovat sprav-
nost rozuctovania nakladov za dodané plnenia.
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B. Ekonomicky usek
a) v zuctovacom obdobi ,n“:
1. v priebehu zucétovacieho obdobia uctovat o nadkladoch v zmysle smernice ¢. SM 2 Prispev-
ky a poplatky za:
a) odoslane upomienky,
b) vystavenie navrhov na vydanie platobnych rozkazov,
c) poskytované sluzby SIPO.
2. zuctovat zistené rozdiely:
a) z poistenia domov do fondu prevadzky, udrzby a oprdv domu,
b) z dane nehnutelnosti domov na jednotlivé byty.
3. do 15. Decembra - zabezpecit a odovzdat vietkym domovnikom harky o pocte byvajucich.
b) v nasledujicom obdobi po zuctovacom obdobi ,,n+1“:

1. do 28. februara - do suboru ,,ndjomne“ z harkov o pocte byvajucich doplnit pocty byvaju-

cich,

2. do 31. marca - do suboru ,,sluzby” doplnit tdaje o bankovych nakladoch a poplatkoch za
bankové ucty: spolo¢ny, z bytového domu a fondu, ak bytovy dom tento ucet ma
zriadeni.

3. do 15. aprila - do suboru ,,sluzby” doplnit Gdaje o neuhradenych faktarach zo strany uzi-
vatelov bytov za poskytnuté sluzby v priebehu zucétovacieho obdobia.

4. do 30. aprila - do suboru ,,sluzby” doplnit Gdaje o ndkladoch za postové poplatky a dalsie
poplatky, ak vznikne povinnost pre uZivatela bytu tento poplatok uhradit.

C. Ekonomicky a technicky usek:
do 15. maja - zabezpecia vzajomné odsuhlasenie doplnenych Udajov do podsystémov Meraca
a Sluzby so zatétovanymi Gdajmi v podsystéme Uctovnictva. V pripadne, ak sa zistia
rozdiely, vykonaju analyzu priciny rozdielov a na zaklade analyzy vykonaju opravy udajov
v prislusnych podsystémoch.
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NAVRH NA ZACATIE DOBROVOLNEJ DRAZBY BYTU

A. Navrh na zacatie dobrovolnej drazby bytu

1. MIENO @ PLIEZVISKO  .euiiiiiiiieeiiiiecciit it tteeeee e e ee e e cttrre e e e ee e e e e s sebasaeeeaaaaaeaaeessssassnssseesneeeesennannnes

2. Bydlisko D ettt ereeeeeeeeeeeeeieieeeeseseeeeeeeeessessessssseeeeseseeaantttnnttttt——ttaateeeaaaaatrtrareeaaeeaaan

3. Menovany nesplnil 1. sudne rozhodnutia: €. k. .................... zodfa ..coceeeeeenneen, Na SUMU:..oeeeeerreeenns
2. exekucné rozhodnutie €. k. ............... 20 dNa .eeeieeeees Na SUMU:..eeerieeeeeens

Vypracoval : meno podpis, datum : Odsuhlasil : meno podpis, datum :

B. Preskumanie navrhu na zacatie dobrovolnej drazby bytu

Navrh bol preskimany v PD : ( den, mesiac, rok )

Rozhodnutie PD
PD névrh na zahajenie dobrovolnej drazby bytu a na zaklade splnenia podmienok stanovenych v § 8b
ods. pism. i) a § 15 zakona ¢. 182/1993 Z.z., predstavenstvo svojim uznesenim &islo .................. zo dna
.................... navrh na zahdjenie dobrovolnej drazby bytu vypovedanie z ndjmu druzstevného bytu
schvaluje - neschvaluje.
Pri neschvaleni, dovod neschvalenia :

Predseda PD : ( meno, podpis ) den, mesiac, rok

C. Navrh na zrusenie dobrovolnej drazby bytu

1. IMIENO @ PLIEZVISKO & cereiieiiiie ettt et e e e et e e e e e bt e e e e eeataaeeeeessstaeeessnbaaeeesastaeeaennnes

2. Bydlisko L et eeeeeereeeeieereeeeeeseereeeesttseeeeierteeeeeiateeeeeantateeteeiahtateeaantreeeeeataaeeeaarraeeeaans

3. Splnenie podmienok : splnil podla ods. smernice ¢. SM 20 Vykonavaci predpis k stanovdm podmien-
ky na zruSenie vypovede z ndjmu druzstevného bytu.

Vypracoval : meno, podpis, datum : Odsuhlasil : meno, podpis, ddtum :

D. Preskiimanie navrhu na zrusenie dobrovolnej drazby bytu

Navrh bol preskimany v PD : ( den, mesiac, rok )

Rozhodnutie PD
PD névrh na zrusenie vypovede z ndjmu druZstevného bytu preskimalo a na zaklade splnenia podmie-
nok na zrusenie vypovede z najmu bytu podla ods. ............. smernice ¢. SM 20 Vykonavaci predpis
k stanovam, svojim uznesenim Cislo ............ zo ( den, mesiac, rok ) navrh zrusenie vypovede z najmu
druzstevného bytu schvaluje — neschvaluje.
Pri neschvaleni, dovod neschvalenia :

Predseda PD : ( meno, podpis ) den, mesiac, rok
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